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A PROPHYL Allategészségugyi, Diagnosztikai, Kutaté és Szolgaltaté Korlatolt Feleldsségli Tarsasag (a
tovabbiakban: ,, Tarsasag” vagy ,,adatkezel3”) az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz6ld 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: ,,Infotv.”), valamint az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél (a tovabbiakban: ,,Rendelet”) alapjan a Tarsasag adatvédelmének,
adatbiztonsaganak és adatkezelésének rendjére az alabbi szabalyzatot alkotja.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

(1) E szabalyzat célja, hogy a vonatkozé jogszabalyi rendelkezések keretei kozott meghatérozza a
Tarsasagnal vezetett nyilvantartasok szabalyos rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alapjogi
elveinek, az informaciés dnrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kévetelményeinek
érvényesiilését, megakadalyozza a jogosulatian hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasat
és nyilvanossagra hozatalat.

2. A szabalyzat személyi hatalya

(1) A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasaggal munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban all6 személyekre.

(2) E szabalyzat személyi hatalya az (1) bekezdésben foglaltakon tdl kiterjed a Tarsasaggal az (1)
bekezdés szerinti jogviszonyban nem allo, a Tarsasag érdekében vagy megbizasabdl szolgaltatast
nyujté személyekre.

(3) E szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba azon személyekre is, akik a Tarsasaggal nem allnak az
(1)-(2) bekezdés szerinti jogviszonyban, azonban az e jogviszony létesitése céljabdl adataikat a
Tarsasag kezeli, vagy adataikat jogszabalyi elbirés folytan a Tarsasag a jogviszony megsziinését
kovetden kezelni koteles.

3. Fogalommeghatdrozasok
(1) E szabalyzat alkalmazasaban:

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”’) vonatkozé barmely
informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kézvetett mdédon, kilondsen valamely
azonosité, példaul név, szam, helymeghatarozo6 adat, online azonositdé vagy a természetes személy testi,
fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb
tényez6 alapjan azonosithato; .

2. ,személyes adatok kiilonleges kategoriai”: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi
vagy vilagnézeti meggybzddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai
adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozé személyes adatok;

2a. ,,genetikai adat”: egy természetes személy 6rékolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkoz6 minden
olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotara vonatkozd egyedi
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informaciot hordoz, és amely elsésorban az adott természetes személybé| vett biologiai minta elemzésébél
ered;

2b. ,biometrikus adat”: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzéire vonatkozo
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy megerdsiti a
természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;

2c. ,egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozo
olyan adatot is, amely informéaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

3. ,adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

4. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely miivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gy(ijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy
egyéb modon torténd hozzaférhetove tétel utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, térlés,
iletve megsemmisités;

6. ,;adatkezelé”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalldan vagy masokkal egyiitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezelé kijel6lésére vonatkozé kuiénds szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

7. y,adattovabbitas”: a személyes adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetéve
tétele;

8. ;,adatvedelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kézlesét vagy az azokhoz vald jogosulatian hozzaférést eredményezi;

9. ,;alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténé kezelése, amelynek kévetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkil tobbé mar nem éllapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
termeszetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informéciot kiilén taroljak, és technikai és
szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato természetes
szemelyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

10. ,,érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak énkéntes, konkrét és megfelelé tajékoztatason alapuld és
egyeértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetlentll kifejezé
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez:

11. ,felligyeleti hat6sag”: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag, www.naih.hu;

12. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy féldrajzi szempontok szerint -~ tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan
hozzaférheté;

13. ,,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
szemelyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6dé bizonyos személyes jellemzok értékeiésére,
kllénosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
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preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz
kapcsolodo jellemzék elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak;

4. Az adatkezelés alapelvei

A Térsasag altal végzett valamennyi adatkezelési tevékenység megtervezése, végrehajtasa és az egyes
adatkezelési miveletek elvégzése soran az alabbi alapelveket kell szem elétt tartani:

(1) A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, az érintett szamara atlathaté maédon kell
végezni (,jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatdésag™).

(2) Személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerl célbdl lehet gyljteni, azokat ezen
célokkal 6ssze nem egyeztetheté mddon kezeini nem lehet. A Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfeleléen nem mindsil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetdnek a kdzérdek( archivalas
céljabél, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai célbél térténé tovabbi adatkezelés
(,,célhoz kotottség™).

(3) Csak az adatkezelési cél szempontjabol elengedhetetlenil sziikséges adatokat szabad kezelni
(,,adattakarékossag™).

(4) A kezelt személyes adatoknak pontosnak, naprakésznek kell lenniiik és minden észszer(l intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabél pontatlan személyes
adatokat torlése vagy helyesbitése haladéktalanul megtérténjen (,,pontossag”).

(5) A Tarsasag a kezelésében lév) személyes adatokat kizarélag az adatkezelési cél teljestiiéséhez
szlikséges ideig kezelheti (,,korlatozott tarolhatésag”).

(6) Gondoskodni kell arrél, hogy hogy a személyes adatok kezelése megfelel technikai és szervezési
intézkedések meliett térténjen, biztositva a személyes adatok biztonsagat, az adatok jogosulatian vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet (,,integritas és bizalmas jelleg”).

(7) A Tarsasag a ra iranyad¢ adatvédelmi jogszabalyok alapjan adatkezeléként felelds az (1) — (6)
bekezdés szerinti alapelveknek vald megfelelésért; tovabbi kotelezettsége pedig az, hogy mindenkor
képesnek kell lennie e megfelelés igazolaséra is (,,elszamoltathatosag”).

Il AZ ADATKEZELES SZABALYAI
5. Altalanos adatvédelmi rendelkezések

(1) A jelen szabalyzat 2. pont (1) bekezdése szerinti jogviszonyban allé valamennyi személy (a tovabbiakban a
jelen szabélyzatban: ,, Tarsasaggal jogviszonyban allék™), aki személyes adat birtokaba jut, ilyet munkakore
vagy feladatkére alapjan kezel, kiteles védeni és 6rizni a személyes adatokat, és minden eréfeszitést
megtenni annak érdekében, hogy azoknak a jelen szabalyzat szerinti védelmét biztositsak.

(2) Amennyiben a Tarsasaggal jogviszonyban allé személy munkakoére vagy feladatkore alapjan személyes,
klidnleges, avagy blinugyi személyes adatokba nyer betekintést, vagy azok birtokaba jut, koteles a 4. pontban
meghatarozott alapelvek szem el6tt tartasaval, a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen eljarni, igy
kiléndsen a személyes adatokai kizardlag az elére rogzitett célra hasznalhatja fel és a személyes adatokat
évni koteles az illetéktelen hozzaféréstél.
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(3) A Tarsasaggal jogviszonyban &llok onalloéan felelések minden olyan karért, amely az adatkezelési,
adatvédelmi kotelezettségilk megszegésébdl szarmazik.

(4) Amennyiben a Tarsaség harmadik személlyel olyan nem adatfeldolgozasra iranyul6 szerzédéses
jogviszonyt letesit, amelyben eléirt feladat soran személyes adatok kezelése valdsul meg, a szerzédésben
kételez6en rogziteni kell a vonatkozo jogszabalyokban és a jelen szabalyzatban foglaltak betartasanak
kotelezettségét.

(5) A Tarsasag szervezetrendszerén bellil személyes adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben
és ideig — csak olyan, az adatkezelésre jogosult személyhez tovabbithatok, akinek feladata ellatasahoz a
személyes adatok megismerése és kezelése szikséges és az adatkezelésre megfelels jogalappal
rendelkezik.

(6) A Tarsasagnal foly6 kalonboz$ célra iranyulo, killsnbézé jogalappal biré adatkezelések csak térvényes
céloknak megfeleléen, érdekmérlegelés alapjan, indokolt esetben kapcsolhatdk dssze.

(7) Szemelyes adatok kilénleges kategériai kizarolag irasbeli hozzajarulas esetén kezelheték.

(8) A manualis kezelés(i személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedésekét kell foganatositani:
a) az archivalt iratokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben
kell elhelyezni;

b) a folyamatosan aktiv kezelésben Iévé iratokhoz csak az illetékes tigyintézdk férhetnek hozza:

c) a szemelyzeti, a bér- és munkatigyi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat elkiildnitett nyilvantartasban,
biztonsagosan elzarva kell tartani,

d) a jelen szabalyzatban meghatarozott adatkezelések iratainak archivalasat évente egyszer el kell végezni.

(9) A (8) bekezdés b) pontja szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsahoz valé hozzaférés rendjét az
adatkezeld UgyvezetSje allapitja meg.

6. A Tarsasag altal rendelkezésre bocsatott informatikai eszkéz6k hasznéalatanak szabélyai

(1) A Tarsasag altal a foglalkoztatottak szamara biztositott informatikai eszkézék magancélra torténs
hasznalata nem megengedett. A Tarsasag tulajdonat képezé eszkézokon kizardlag a napi
munkaveégzeshez szilkséges adatok és informaciok régzitheték, tarolhatok és kezelhetsk; a
Tarsasaggal jogviszonyban 4llék nem jogosultak a Tarsasag eszkdzein semmilyen egyéb — a
munkatevékenységlikhdz nem kapcsolodoé - személyes adatot, maganjellegli informaciot sem
régziteni, sem tarolni, sem egyéb modon kezelni.

(2) Amennyiben az eszkdz haszndloja a jelen szabalyzat hatalybalépését megel6zéen magancéll
szemelyes adatot vagy maganjellegii informaciot rogzitett vagy tarolt a Tarsasag tulajdonat képez6
eszkdzokon, ugy kételes azt 8 (nyolc) napon bellil tdrélni.

(3) A Tarsasaggal jogviszonyban allok az &ltaluk hasznalt, a Tarsasag altal biztositott eszkdzén csak a
napi munkavegzéshez kapcsolédéan hozhatnak létre személyes adatokat tartalmazé adatbazisokat.
Az igy létrehozott adatbazisokrdl, illetve dokumentumokrél, file-okrdl killsé adathordozora masolat
nem készithetd. Szemelyes adatokat tartalmazé dokumentumok a munkaallomasokon kiviil kizarélag
a Tarsasag szerveren tarolhatok, biztositva azt, hogy hozzaféréssel csak olyan személy rendelkezzen,
akinek feladatvégzéséhez elengedhetetien a tarolt, személyes adatokat is tartalmazé
dokumentumokhoz valé hozzaférés.
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4)

(5)

(6)

(7)

(8

(9

A Tarsasag jogosult a jogviszony tartama alatt - elézetes értesitést kbvetéen — az eszkdézén mentett
tartalmakrol archivalas céljabol masolatot késziteni, tovabba a jogviszony megsz(inését, avagy az
eszkdz lecserélését kdvetden az eszkodzon talalhatd adatokat archivaini, avagy azokat kiilon értesités
nélkdl torolni.

Az archivalt tartalmakat levalasztott, killsé adathordozon kell tarolni az alabb meghatarozott szabalyok
szerint. Ezen adatkezelés a Tarsasag jogos érdeke, abbdl a célbdl, hogy a miikédéshez kapcsolédé
adatok és informacidk barmilyen informatikai probléma esetén is rendelkezésre alljanak.

A Tarsasaggal jogviszonyban allé azon felhasznaldk, akik a Tarsasag elektronikus levelezé rendszerét
hasznaljak (altalaban prophyl.hu végzédésii email fiokok), a leveiezérendszert kizardlag a
jogviszonnyal kapcsolatos feladatvégzésiik érdekében hasznalhatjak, a levelezd rendszer magancélu
hasznalata nem megengedett. Amennyiben a Tarsasaggal jogviszonyban allé nem rendelkezik a
Tarsaséag elektronikus levelezérendszerében kialakitott sajat fiokkal, (igy a feladatellatashoz
kapcsolédoan csak olyan levelezé rendszer hasznalhato, melynek tartalmaihoz kizarélag a felhasznalo
rendelkezik hozzaféréssel.

A Tarsasag a sajat levelez8rendszer biztositasara kiilsd szolgaltatd szolgaltatasat veszi igénybe, a
levelek tartalmanak tarolasa sajat tarhelyen torténik. A levelek taralmat a személyes adatok
kezelésére tekintettel 5 évente kell fellilvizsgalni, ennek keretében a jogalap nélkiil kezelt személyes
adatokat torolni kell.

A munkahelyi szamitogép, az e-mail és az internet, valamint a munkahelyi telefon hasznalatanak
ellendrzése esetén az adatkezelés célja kizarélag a munkaviszonybél szarmazé koételezettségek
teljesitésének ellendrzése és elszamolas lehet, jogalapja pedig az Mt. 11/A. §-a, valamint a GDPR
(49) preambulum bekezdése szerinti jogos érdek.

Tekintettel arra, hogy a Tarsasaggal jogviszonyban allok a Tarsasag altal munkavégzés céljabdl
rendelkezésiikre bocsatott infokommunikacios eszkdzoket (pl. szamitégép, mobiltelefon) kizardlag
munkavégzeésre hasznalhatjak, igy ennek megvaldsulasat a Tarsasag ellendrizheti. Az ellenérzés
soran a Tarsasag a munkaviszonnyal 6sszefiggé, a munkaviszony teljesitéséhez hasznalt
szamitastechnikai eszkdzdn tarolt adatokba tekinthet be addig, ameddig nem tudja elddnteni, hogy az
adat magancélu adat-e.

(10)A Tarsasag altal biztositott e-mail cimhez tartozo postafiék esetében a munkaltatéi jog gyakorldja,

avagy az altala meghatalmazoit személy jogosuit ellenérizni azt, hogy az eszkédz hasznalata csak
munkavégzéssel osszefiiggden tortént-e, azzal a feltétellel, hogy a maganjellegi levelek tartalma nem
ismerhetd meg.

(11)Az a tény, hogy ki milyen online tartalmakat, internet oldalakat és milyen gyakorisaggal tekint meg,

személyes adatnak minésil. Tekintettel arra, hogy a Tarsasag a munkahelyi internethasznalatot
munkavégzés céljabdl teszi iehetévé, illetve a maganhasznalatot a hatalyos informatikai biztonsagi
szabalyzat (1/2020. szamu Uigyvezetdi utasitas ,uj alkalmazottakat érinté IT beszerzésekrél,
informatikai biztonség érdekében forgalom szlirés bevezetésérdl, céges informatikai eszk6zbk
maganceélu hasznalatardl, wifi halozat hasznalatat érinté rendelkezések targyaban” — ,Informatikai
Biztonsagi Szabalyzat”) korlatozza, a Tarsasag jogosult annak ellenérzésére, hogy azt a
Téarsasaggal jogviszonyban allé a munkaviszonyaval 6sszhangban hasznalja-e. A Tarsasag nem
vizsgalhatja az internethasznalatbél kévetkezd, abbdl kiderithetd maganjellegl informacidkat. Az
ellenérzésnek annak megallapitasara kell korlatozédnia, hogy az internethasznalat megfeleld
mértékben szolgalja-e a Tarsasaggal jogviszonyban allé munkakéri feladatainak ellatasat, szakmai
tajékozottsaganak novelését, illetve nem valdsit-e meg a Tarsasag altal tilosként deklaralt
tevékenységet. Az ellenérzés soran a munkatars indokiasét is figyelembe kell venni az olyan
esetekben, amikor objektiv szempontok alapjan nem egyértelmi, hogy az internethasznalat megfelel-e
a Tarsasag informatikai szabalyzataban foglaltaknak.
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(12) Az ellentrzésrdl értesiteni kell az érintettet, lehetéséget biztositva arra, hogy az ellenérzésen részt
vegyen és az ellenérzés megallapitasaival kapcsolatosan irasban észrevételt tegyen. Amennyiben az
informatikai biztonsag érdekében megteends intézkedés slirgbssége indokolja, az érintett értesitése
utdlag is megtdrténhet, aki ez esetben is megteheti észrevételeit.

(13)Biztonsagi esemény megelézése, illetve észlelése esetén a Tarsasag a kockazatot jelentd esemény
vizsgalata céljabdl jogosult az elektronikus informaciés rendszerben tarolt adatokhoz valé
hozzaferésre, az adatok észlelésére. Az adatkezelés jogalapja a GDPR (49) preambulum bekezdése
szerinti jogos érdek. A Térsasag ilyen esetben akkor jogosult az adott személyes adat megismerésére,
ha megalapozottan feltételezhets, hogy az adott adatot tartalmazé fajl, dokumentum stb. az okozdja a
biztonsagi esemény kdzvetlen veszélyének vagy megtérténtének. A személyes adat megismerésérsi
az érintettet tdjékoztatni kell, bemutatva a megismerés okait.

(14)A mobiltelefon-hivasok listazasaval a Tarsasag nem ellenérizheti a mobiltelefon-hasznélatot. Mind a
hivé, mind a hivott fél neve, telefonszama, mind a kéztilk fennalld kapcsolat személyes adatnak
mindsal.

(15)Az infokommunikacios eszkézdk hasznalatara vonatkozo elbirasokat az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzat tartalmazza.

7. Téajékoztatas a személyes adatok kezelésérél

(1) Az erintettel az adatkezelés megkezdése eiétt az adatkezelést végzének kozoini kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul (6nkéntes) vagy kételezé. Kételezd adatkezelés esetén nem sziikséges az érintett
hozzajarulasanak a beszerzése, mert az adatkezelés jogalapja a térvényi felhatalmazas és nem az érintett
hozzajarulasa.

(2) Mindazon személyek részére, akik személyes adatat a Tarsasag kezeli — fiiggetlentil attdl, hogy az adatok
megadasa 6nkeéntesen torténik, avagy azok kezelése kotelezd adatkezelésen alapul - tajékoztatast kell adni a
személyes adatok kezelésének feltételeirél, ennek keretében

a) a Tarsasagnak, mint adatkezelének a kilétérsl

b) és elérhetdségeirdl;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének céljardl és az adatkezelés jogalapjardl;

d) adott esetben a szemeélyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategoriairdl;

e) annak tényerdl, hogy a Tarsasag tovabbitja-e harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére
a személyes adatokat;

f) a személyes adatok tarolasanak idétartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjairdl;

g) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a Tarsasagtdl a ra vonatkozé személyes adatokhoz valé

hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogarol;

h) hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban tortens
visszavonasahoz valé jogarél, egyidejlileg tajékoztatva arrél, hogy a visszavonas nem érinti a visszavonas
elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

d) a felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardt;

e) arrél, hogy a szemelyes adat szolgaltatésa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul
vagy szerz6dés kotésenek eléfeltétele-e, valamint, hogy az érintett kételes-e a személyes adatokat megadni,
tovabba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

f) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdéseiben emiitett automatizalt déntéshozatal tényérél, ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozoan érthets
informaciokrdl, és arrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintetire nézve milyen varhat6
kovetkezményekkel bir.
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(3) A tajékoztatas elhagyhstd abban a kérben, amelyre vonatkozban az érintett mar rendelkezik az adatainak
kezelésére vonatkozdan a (2) bekezdésben meghatarozott informaciokkal.

(4) A (2) bekezdés szerinti tajékoziatast

a) a Tarsasaggal munkaviszonyt |étesitd személyek részére a jogviszony létrejottekor,

b) a Tarsasaggal megbizasi vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyt létesiték szamara a jogviszony
|étrejéttekor,

¢) a Tarsasaghoz allaspalyazatot benyujtdk szamara az allaspalyazati felhivasban,

d) minden mas esetben a személyes adat kezelésének megkezdését megelézéen kell megadni.

(5) Amennyiben az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy aranytalan kéltséggel jarna, a
tajékoztatast a Tarsasag honlapjan térténé nyilvanos kézzététel ttjan, mindenki szamara kénnyen elérhetd
formaban kell megadni, biztositva a tajékoztatas tartalmanak elérhetéségét, nehézség nélkuli
megismerhetségét.

(6) A (4) bekezdés a) - b) pontjaban szabalyozott esetben a tajékoztatast papir alapon, a c) pont szerinti
allaspalyazati felhivasban az (5) bekezdés szerinti honlap cimére t6rténé utalassal, az elérési Gtvonal pontos
meghatarozasaval, a (2) bekezdés szerinti egyéb esetekben

a) személyes kapcsolatfelvétel esetén papir alapon,

b) nem személyes kapcsolatfelvétel esetén (i) legkéstbb a személyes valaszizenetben, vagy (ii) az (5)
bekezdés szerinti honlap cimére térténé utalassal, az elérési Utvonal pontos meghatarozasaval kell biztositani.

8. Az adatkezelés jogalapja

(1) A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(, amennyiben legalabb az alabbiak
egyike teljesdl:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbdl térténé kezeléséhez,

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzbdés megkotését megelézben az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez szikséges;

c) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi kdtelezettség teljesitéséhez szlkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagll érdekeinek védelme miatt
sziikséges;

e) az adatkezelés koézérdekli vagy az adatkezelbre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve,
ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szilkségessé, killbndsen, ha az érinteft gyermek.

(2) Kétség esetén a jogalap alkalmazhat6ésagardl a Tarsasag lgyvezetd igazgatdja dont.

9. Az érintett hozzéjarulasan alapulé adatkezelés szabalyai

(1) Az érintett hozzajarulasa” akkor tekinthett az adatkezelés érvényes jogalapjanak, amennyiben az az
érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfelelé tajékoztatason alapulé és egyértelmd kinyilvanitasa,
amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentl kifejezé cselekedet dtjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

(2) Az érintett hozzajarulasa soran biztositani kell azt, hogy valédi valasztasi lehetéség alljon az érintett
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rendelkezésére, a beleegyezés ,tudatossaga” felé! nem lehet kétség.

(3) Az erintett hozzéjarulasa esetén az adatkezel6nek képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult, ennek megfeleléen a hozzajarulast tartalmazo nyilatkozatot
meg kel 6rizni. Igazolni kell azt is, hogy az érintett a szilkséges tajékoztatast megkapta. Ha az adatkezel®
irasbeli nyilatkozaton keresztiil szerzi be az érintett hozzajarulasat, akkor a nyomtatvanyon a hozzajarulas
iranti kerelmet egyértelmten és vilagosan el kell valasztani a szerzédés tébbi részétél, valamint ezen kérelmet
erthetd es egyszerl nyelvezettel kell az adatkezelének megfogalmaznia.

(4) Nem tekinthet6

a) a hozzajarulas egyértelmii kinyilvanitasanak a hallgatés, az elére bejelélt négyzet vagy a nem
cselekvés,

b) nem tekintheté 6nkéntesnek a hozzajarulds megadasa, ha az érintett nem rendelkezik valés vagy
szabad valasztasi lehetéséggel, és nem all médjaban a hozzajarulas a nélkili megtagadasa vagy
visszavonasa, hogy ez karara valna (pl. nem lesz jogosult az adott szolgaltatas igénybevételére);

¢) nem tekinthet6 dnkéntesnek a beleegyezés, ha nem tesz lehetévé kilén-kiilén hozzajarulast a
kilénbézé személyes adatkezelési miiveletekhez,

f) nem tekinthet6 dnkéntesnek a hozzajarulas, ha a szerzédés teljesitését (példaul a szolgaltatas nyujtasat)
olyan adatkezeléshez val6 hozzajarulasahoz kotik, amely adatkezelés nem szilkséges a szerzédés
teljesitéséhez,

@) a hozzajarulas nem szolgalhat érvényes jogalapként akkor, ha az érintett és az adatkezeld kdzott
egyértelmlen egyenlétlen viszony ait fenn.

(5) Az érintett hozzajaruldsan alapulé adatkezelés esetén minden esetben biztositani kell azt, hogy az érintett
a hozzajarulasat barmikor visszavonhassa. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri modon kell
lehetdvé tennie, mint a hozzajarulas megadasat.

10. A Térsasag jogos érdeke, mint az adatkezelés jogalapja. Erdekmérlegelés

(1) A Tarsasag vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve, hogy
az érintett érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget, figyelembe véve az
adatkezelbvel valo kapcsolata alapjan az érintett észszer( elvarasait. llyen jogalap a Tarsaséag
ugyvezetbjének jovahagyasaval allapithaté meg.

(2) Jogos érdek fennallasa csak a Rendeletben szabalyozott érdekmérlegelés elézetes elvégzését kévetéen
allapithaté meg. A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz azt kell vizsgalni, hogy az érintett a
személyes adatok gy(jtésének iddpontjaban és azzal dsszefliggésben szamithat-e észszer(ien arra, hogy
adatkezelésre az adott célbol kertiilhet sor.

(3) Az érintett érdekei és alapvett jogai elstbbséget élveznek az adatkezels érdekével szemben, ha a
személyes adatokat olyan korGimények k6zott kezelik, amelyek kézepette az érintettek nem szamitanak

tovabbi adatkezelésre.

(4) Személyes adatoknak a csaldsok megelézése céljabol feltétieniil szikséges kezelése szintén az
adatkezeld jogos érdekének mindsil. Jogos érdek all fenn a személyes adatoknak a Tarsasag
intézményrendszerén bellll, belsé adminisztrativ célbdl térténé tovabbitasa; a foglalkoztatottak személyes
adatainak kezelése, vagy harmadik személy érintettek adatainak kezelése soran, amennyiben az
valamely jogszabadlyi kételezettség teljesitéséhez (szamidzas, munkadraelszamolas, e-mail cimek és
telefonszamok tovabbitasa szervezetrendszeren belil a partnerek rovid Gton torténé értesitése
érdekében) kapcsolodik.
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(5) A Rendelet [49] preambulumbekezdése alapjan jogos érdekének minéstl a szamitastechnikai
vészhelyzetekre reagal6d szolgdltatd, a haldzatbiztonsagi incidenskezeld, az elektronikus hirkdzlési
halozatok izemeltetti és szolgaltatasok nyujtéi, valamint biztonsagtechnolégiai szolgaltatok altal
végrehajtott olyan mértékl személyes adatkezelés, amely a haldzati és informatikai biztonsag
garantalasahoz feltétlenil] szlikséges és aranyos, vagyis adott titkossagi szinten az érintett halézat vagy
informacios rendszer ellenallé képessége az e halézatokon és rendszereken tarolt vagy tovabbitott
adatok, valamint az e halézatok és rendszerek altal nyujtott vagy rajtuk keresztill elérhetd kapcsolddd
szolgaltatdsok hozzaférhetéségét, hitelességét, integritasat és bizalmas jellegét sértd véletlen
eseményekkel, illetve jogellenes vagy rosszhiszemi tevékenységekkel szemben. Ez magéaban foglalhatja
példaul az elektronikus kommunikécios halézatokhoz val6é engedély nélkiili hozzaférés és a rosszindulatu
programterjesztés megakadalyozasat, tovabba a szolgaltatas megtagadasaval jaré tamadasok, valamint
a szamitogépes és elektronikus kommunikaciés rendszerekben valé karokozas megallitasat.

11. Az adatkezelés jogszeriiségét meglapozé jogi kételezettség vizsgalata

(1) Ajelen szabalyzat 8. pont (1) bekezdésének c) és e) pontja szerint jogszerii az adatkezelés abban az
esetben, ha a személyes adatok kezelése az adatkezelbre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
szikséges, vagy az adatkezelés koézérdek(t vagy az adatkezelére ruhazott kbzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges.

(2) A Rendelet alapjan az eléz6 bekezdés szerinti jogi kotelezettséget (i) unids jog vagy (i) magyar
jogszabaly allapithat meg. A Tarsasag altal kotott szerzédés vagy nem jogi szabalyozasbol fakadd
kotelezettség nem minésil a Rendelet szerinti jogi kételezettségnek /ez utdbbi esetben az adatkezeles
jogszerliségét a szabalyzat 8. (1) bekezdésének b) pontja, a szerzédéses érdek alapozza meg/. Az
elhataroldsnak a jelen szabalyzat 5. pont (6) bekezdésére tekintettel van jelentésége, mert a
kulénbdz6 jogcimeken folyd adatkezelésekhez kapcsolédé személyes adatok csak térvényes célbdl

kapcsolhatok 6ssze.

12. Az adattovabbitas szabalyai

(1) Olyan megkeresés, amely a Tarsasag altal kezelt személyes adat tovabbitasara iranyul csak
jogszabalyi kbtelezettség teljesitése érdekében vagy a (2) bekezdésben foglalt feltételek fennallasa
esetén teljesitheté. Minden mas esetben az adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

(2) Nem jogszabalyi kotelezettségen alapuld adattovabbitasra vonatkozé igény az érintett egyedi esetre
adott kifejezett hozzajarulasa alapjan teljesithetd.

(3) Személyes adatok kilénleges kategoriai esetén az adattovabbitas irasbeli — papiralapt — hozzajarulas
esetén lehetséges.

(4) Kiilféldre iranyulé adattovabbitas esetén — az (1) — (3) bekezdésben meghatarozott feltételek fennalltat
kévetben - az adattovabbitast végzonek kildn meg kell gyézddnie arrol is, hogy a kalféldre torténd
adattovabbitas Rendeletben irt feltételei fennalinak-e. Ennek kapcsan vizsgalando, hogy az
adattovabbitas a Rendeletben meghatarozott valamely jogalapnak megfeleléen térténik-e, és az
adatok megfeleld védelmi szintje az adatokat atvevé adatkezel6nél biztositott-e.

(5) Ha az adattovabbités az Eurépai Gazdasagi Térség valamely allamaba iranyul, gy a (4)
bekezdésben meghatarozott feltételeket nem kell vizsgaini.

(6) Személyes adatok statisztikai célra kizarélag Ugy lehet atadni, hogy az atadott személyes adatot az
érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.
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Személyes adatok tovabbitasa sorén, amennyiben az postai (akar belsé, akar kiilsé) killdeményként
torténik, biztositani kell, hogy a killdemény zartan kerliljon feladasra. Személyes adatok elektronikus
tovabbitasa csak olyan eszk6zon keresztll megengedett, melyek rendelkeznek a Tarsasag altal iddré|
id6re felkert informéacidbiztonsagi szakember altal elvégzett, vagy javasolt biztonsagi beallitasokkal.

A személyes adatok kezelése adatfeldolgozé igénybevételével

Amennyiben az adatfeldolgozas nem végezhet6 el a Tarsasdg szervezetrendszerén belill, gy
adatfeldolgozassal kulsé szervezet is megbizhato.

Az adatfeldolgozasra iranyado alabbi szabalyok betartasa kételezé azokban az esetekben is, amikor a
Tarsasaggal szerz6déses kapcsolatba allé vallalkozé vagy megbizott tevékenysége alapvetéen nem
adatfeldolgozasra iranyul, de a szolgaltatas a jellegénél fogva magaban foglalja a Tarsaséag éltal
hozzaférhet6veé tett adatokon adatkezelési miiveletek elvégzését, avagy a szolgaltaté a Tarsasag
kezelésében lévd adatokhoz fér hozza.

A szemelyes adatok kezelését is magaban foglald szolgaltatas nyljtasara csak olyan adatkezel6k
vehetdk igenybe, akik vagy amelyek megfeleldé garancidkat nyujtanak a Rendelet kévetelményeinek
valé megfelelést és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelel® technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozast is magaban foglalé szolgaltatas ny(jtasara iranyulé megallapodast irasba kell
foglalni. Az irasba foglalt megallapodasban kételez6 meghatérozni az adatkezelés targyat,
id6tartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoériait, valamint az
adatkezel6 kotelezettségeit és jogait, tovabba a Rendelet 28. cikkében meghatarozott egyéb tartalmi
kovetelmenyeket. A jelen szabdlyzat hatalyba Iépése el6tt megkotott, adatfeldolgozast is magaban
foglalé szerzédések esetén, amennyiben azok az itt meghatarozott rendelkezéseket nem
tartalmazzak, azokat utélag kell a szerz6dés részévé tenni, avagy azok kiegészitésérél a
szolgaltatéval megallapodni.

Adatfeldolgozasi tevékenységgel csak olyan személy vagy szervezet bizhaté meg, aki biztositja azt,
hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi kitelezettséget vallalnak vagy
jogszabalyon alapuld megfelel6 titoktartasi ktelezettség alatt allnak.

Adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat
felhasznald lizleti tevékenységben érdekelt.

Az (1)-(6) bekezdésben foglaltak nem alkalmazandék arra az esetre, amikor a bér- és munkaligyi
adatok feldolgozasa kilén jogszabaly alapjan meghatérozott adatfeldolgozonal (pl. Magyar
Allamkincstar) torténik, tovabba egyéb olyan esetekben, amikor adatfeldolgozo igénybevételét az
adatfeldolgozé személyének meghatarozasaval jogszabaly irja elé.

SZEMELYES ADATOK NYILVANTARTASA
A személyi anyag és a szamfejtett illetmények nyilvantartasa

A személyi anyag és a szamfejtett illetmények nyilvantartasanak adatai a foglalkoztatott
jogviszonyaval kapcsolatos tények megallapitasara, a besorolasi kdvetelmények igazolasara,
bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi ligyintézésre és statisztikai adatszolgaltaidsra hasznalhaték fel,
tovabba olyan célbdl, ami a Tarsasagnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
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biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozé jogi eléirasokbol fakadé kdtelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorldsa érdekében szilkséges.

(2) Az adatkezelés a munka térvénykonyvérél szolo 2012. évi l. térvény 10. § (2) bekezdésében

(4)

meghatarozott adatkdrre, a munkaviszony létesitéséhez, fenntartdsahoz és megsziintetéséhez
szukséges adatok; a Tarsasag szamara jogszabalyban eldirt kotelezettségek teljesitéséhez, a

jarandosagok teljesitéséhez szilksége adatok, valamint a munkakéri alkalmassagot igazol6 adatok

célhoz kétott kezelésére terjed ki.

A személyi anyag részét képezé személyes adatokat a Tarsasag gazdasdagi igazgatésaganak

tgyintéz6i kezelik részben papir alapon, részben pedig elektronikus nyilvantartasi rendszerben a Tarsasag
szerverén; az illetmények nyilvantartasanak kezelbje szintén a Tarsasag, ahol az adatkezelés részben papir

alapon,

(5)

részben pedig elektronikus nyilvantartasi rendszerben, adatfeldolgozé igénybevételével térténik.

A személyi anyag részét képezé személyes adatok tekintetében a Tarsasag adattovabbitast végez a

kiilén jogszabalyban meghatarozott cimzettek, tovabba a kényvelési/bérszamfejtési tevékenység elvégzésével
megbizott adatfeldolgozé javara, mig a szamfejtett illetmények vonatkozasaban az atutalasi megbizast fogado
bankok javara.

15.

(1

2

(3)

(4)

16.

(1)

2)

A béren kiviili juttatasok nyilvantartasa

A béren kivili juttatasok nyilvantartasanak adatai a béren kiviili juttatasok teljesitése érdekében,
tarsadalombiztositasi ligyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalthatok fel, tovabba olyan
célbdl, ami a Tarsasagnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocidlis biztonsagot és
szocidlis védelmet szabalyoz6 jogi eldirasokbol fakadd kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai
gyakorlasa érdekében sziikséges.

Az adatkezelés a munkavallaloé nevére és egyéb olyan azonosité adataira, illetve ezen adatokat
tartalmazo dokumentumok célhoz kotott kezelésére terjed ki, melyek a juttatasok teljesitéséhez
elengedhetetlenek.

A béren kiviili juttatasokhoz kapcsolodé személyes adatokat a Tarsasag kezeli részben papir alapon,
részben pedig elektronikus nyilvantartasi rendszerben, az adatkezeléshez adatfeldolgozo
kézremikodesét veszi igénybe.

A személyi anyag részét képez6 személyes adatok tekintetében a Tarsasag adattovabbitast végez az
adott juttatasra vonatkozé kiilén jogszabalyban meghatarozott cimzettek, tovabba a
konyvelési/bérszamfejtési feladatokat ellatdé adatfeldolgozd javara.

A Tarsasaggal jogviszonyban allékat érinté egyéb nyilvantartasok

A Tarsasaggal jogviszonyban allokat érinté egyéb nyilvantartasok (kdtelezd oktatasokon valo
részvétel, munkabalesetek, minéséglgyi igazolasokhoz sziikséges tanusitvanyok stb. — a
tovabbiakban egyutt: ,Egyéb Nyilvantartasok”) tételes felsorolasat a jelen szabalyzat 1. SZ.
MELLEKLET-ét képezd adatkezelési nyilvantartas (,,Adatkezelési Nyilvantartas”) tartalmazza.

Az Adatkezelési Nyilvantartas minden adatkezelés tekintetében rendelkezést tartalmaz az adatkezelés
jogalapjara, céljiara a kezelt adatok kérére, tovabba az adatok tarolasanak idejére vonatkozdan,
tovabba tajékoztatast az esetleges adattovabbitas tényérél és a nyilvantartas vezetésének maodjarol.
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(3) Az Egyéb Nyilvantartasok vezetésére a jelen szabalyzat |l. fejezetében meghatarozott, altalanos
szabalyok az iranyadok.

(4) Az Egyéb Nyilvantartasok vezetésével kapcsolatban a Tarsasag tigyvezetdje allapithat meg tovabbi
adatkezelési részletszabalyokat.

17. Harmadik személy érintettek személyes adatait tartalmazé egyéb nyilvantartisok

(1) A Harmadik személy érintettek személyes adatait tartalmazo egyéb nyilvantartasokban talalhaté
személyes adatok kezelésére a jelen szabalyzat 16. pontjaban meghatarozott, az Egyéb
Nyilvantartasokra vonatkozé adatkezelési szabalyokat kell atkalmazni.

(2) Az Egyéb Nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos adatvédelmi szabalyok betartasanak felelése a
Tarsasag ugyvezetdje.

18. Elektronikus térfigyelé rendszer

(1) A Tarsasag tobb telepiilésen talalhatd, azaz kilénallé telephelyein elektronikus megfigyelérendszert
(kamerarendszer) Uzemeltet. Kamerarendszert Uzemeltet tovabba a Tarsasag altal fenntartott,
kiskereskedelmi forgalmat bonyolito allatpatika vasarl6i terében és a forgalomtél elzart egyéb
helységeiben is.

(2) Atelephelyek esetében az adatkezelés célja, az Adatkezeld telephelyein tarolt és hasznalt
vagyontargyak, kilondsen a Tarsasag allategészseégiigyi tevékenységével dsszefliggésben kezelt
kimagasloan nagy értékii vagyon védelme és a tevékenység végzéséhez elengedhetetlen
egészségiigyi bizionsagi intézkedések betartasa (vagyonvédelem), valamint a telephelyeken
tartozkodd személyek életének, testi épségének, személyi szabadsaganak védelme, vagyis a vagyon-
és személyvédelem garantalasahoz fliz6dd jogos érdek. Az allatpatika esetében pedig az adatkezelés
celja, az allatpatikaban tarolt nagy erték( aruk eltulajdonitasanak, megrongalasanak
megakadalyozasa (vagyonvédelem), valamint az Allatpatikaban tartézkodd személyek életének, testi
épségének, személyi szabadsaganak védelme, vagyis a vagyon- és személyvédelem garantalasahoz
fliz6dd jogos érdek. A kamerarendszerek Gzemeltetésének részletes szabalyait a vonatkozo,
idészakonként feltlvizsgalando adatvédelmi hatastanulmanyok tartalmazzak.

(3) Altalanos szabaly, hogy kamerak elhelyezése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy az elektronikus
térfigyeld rendszer nem sérthet emberi méltosagot, a térfigyeld rendszer altal a foglalkoztatottak
maganélete nem ellenérizhets, valamint arra is, hogy a kamera latészége kizarélag a céljaval
dsszhangban allé teriiletre iranyulhat.

(4) A Tarsasag koteles gondoskodni arrél, hogy a kamerarendszer altal megfigyelt teriiletre, helységekbe
belépdk a jogszabalyban eldirt részletességgel, eldzetes tajékoztatast kapjanak az elektronikus
térfigyeld rendszerrel kapcsolatos adatkezelés [ényeges kdvetelményeirdl.

(6) A foglalkoztatottak tajékoztatasardl a jogviszony létesitésekor, Oj kamerarendszerek telepitése esetén
azok alkalmazasba vétele elétt kell gondoskodni. A tajékoztatd minden egyes kamera vonatkozasaban
ki kell, hogy térjen arra, hogy az adott kamera milyen célbdl keriilt elhelyezésre az adott teriileten.

(6) Az (5) bekezdésben megnevezett tajekoztatast a foglalkoztatottal belépésekor ismertetni kell, tovabba
a jelen szabdlyzat 6. pontja szerinti tajékoztatdban kell felhivni a figyelmét arra, hogy a kamerak
elhelyezkedésének részletes leirasardl tovabbi tajékoztatast kérhet a munkaitatotdl. A tajékoztatas
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(7)

(8)

(9)

19.

megtorténtének igazolasat — a tajékoztatas foglalkoztatott altal alairt példanyat - a foglalkoztatott
személyi anyagaba kell lefiizni.

A Rendelet 13. cikkében eléirtaknak megfeleléen, a kameraval megfigyelt teruletre belépni kivané
személyek részére a Tarsasag figyelemfelhivd jelzést koteles elhelyezni a megfigyelt tertlet
bejaratanal arré! a tényrdl, hogy az adott teriileten elektronikus térfigyelé rendszer miikddik.

A képfelvételek megtekintésére és esetleges visszanézésére szolgald monitert Ggy kell ethelyezni,
hogy a képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi kérdn kivilli személyek ne lathassak.

A rogzitett felvételek tovabbi felhasznalasara kivételes esetben keriilhet sor, 2 megismerésre
kizarélag az arra jogszabaly altal feljogositott szerv jogosult. A tarolt felvételek visszanézését, az
adattovabbitast és az esetleges mentést dokumentalni kell. A felvételek visszanézésére kivételes
esetben szabalysértés vagy biincselekmény gyandja esetén az arra illetékes hatésagnak, megkeresés
alapjan, tovabba érintetti jogok gyakorlasa esetén az érintett kérelmére, az adott érintettre vonatkozo
felvételek tekintetében engedélyezhetd.

A Tarsasag miikbédése soran keletkezd adatok védelme érdekében sziikséges intézkedések

(1) A Téarsasag munkatarsai kbtelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot, informaciot vagy
dokumentumot stb. — fliggetleniil attél, hogy ahhoz milyen formaban és milyen médon jutottak hozza —,
amely eléttik a munkakari feladataik teljesitése soran vagy azzal 6sszefiiggésben valt ismerité.

(2) A Tarsasaggal jogviszonyban allok kételesek védeni és 6rizni a munkakérikbél, vellik kotott
szerzddésbdl, tisztségiikbél adodé feladatok teljesitése soran vagy azzal ésszefliggésben tudomasukra
jutott adatokat, informacidkat, dokumentumokat, és kdtelesek minden eréfeszitést megtenni annak
érdekében, hogy azok megfelelé védelmét biztositsak.

(3) Az (1) bekezdésben foglalt kotelezettségiik teljesitése érdekében a Tarsasaggal jogviszonyban alldknak
személyes adatokat is tartalmazé, a feladatkériik ellatasanak kérébe tartozé dokumentumok tarolasat a
Tarsasag altal rendelkezésre bocsatott ellenérzétt informatikai eszkdzzel kell biztositaniuk.

(4) A Tarsasaggal jogviszonyban ailok felelésséggel tartoznak minden olyan karért, amely az (1) - (3)
bekezdésben koérilirt adatkezelési, titoktartasi kotelezettségek és tilalmak megszegésébél szarmazik.

20,

(M

(2)

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES EL6ZETES KONZULTACIO
Hatdsvizsgalat

Ha az adatkezelés valamely — kiilondsen Uj technoldgiakat alkalmazo — tipusa, figyelemmel annak
jellegére, hatdkorére, kériilményére és céljaira, valészinlsithetden magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Tarsasag az adatkezelést

‘megelézden hatasvizsgalatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a

személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonlé tipust adatkezelési miveletek,
amelyek egymashoz hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetien hatasvizsgalat keretei k6z6tt is
értékelhetbek.

Az (1) bekezdésben emilitett adatvédelmi hatasvizsgalatot kilondsen akkor kell végezni, ha az
adatkezelés természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzék olyan modszeres és
kiterjedt értékelését foglalja magaba, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is -
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alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal birdé vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelentds mértékben érinté dontések épililnek; ha a személyes adatok kilénleges
kategériai, vagy bintetdjogi feleldésség megallapitaséra vonatkoz6 hatarozatokra és
blincselekményekre vonatkoz6 személyes adatok nagy szamban torténd kezelése valésul meg; vagy
nyilvanos helyek nagymértékl, médszeres megfigyelése esetén.

(3) A Hatésag a Rendeletben biztositott felhatalmazas alapjan a Rendelet 35. cikkének (4) bekezdése
szerinti adatkezelési miveletek tipusainak jegyzékét, amelyekre nézve az adatkezelének kotelezé
hatasvizsgalatot lefolytatnia, részietes tajékoztaté keretében teszi kozzé.

(4) A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:
a) a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak ismertetésére,
beleértve adott esetben az adatkezel® altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;
b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek szilkségességi és aranyossagi vizsgalatara;
c) az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara; és
d) a kockazatok kezelését céizé intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok védelmét és az

a Rendelettel valé 6sszhang igazolasat szolgalo, az érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit
figyelembe vevé garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

(5) A Tarsasag adott esetben — az adatkezelési mliveletek biztonsaganak sérelme nélkiil — kikérheti az
érintettek vagy képviseldik véleményét a tervezett adatkezelésrél.

21. El6zetes konzultacio

(1) Ha az adatvédeimi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockazat
mérsékiése céljabol tett intézkedések hianyaban valészin(isithetéen magas kockazattal jar, a
személyes adatok kezelését megelézben az adatvédelmi tisztviselé az adatkezelés tervezett
idépontjat legalabb 14 héttel megelézben konzultal a feligyeleti hatésaggal.

(2) A Tarsasag képvisel6je a felligyeleti hatdsaggal folytatott konzultacié soran a feligyeleti hatosagot
tajékoztatja: -
a) adott esethen az adatkezelésben részt vevé adatkezeld, kdzos adatkezeltk s adatfeldolgozok
feladatkdreirdl, killbnésen vallalkozascsoporton bellli adatkezelés esetén;
b) a tervezett adatkezelés céljairdl és mddjairdl;
¢) az érintettek e rendelet értelmében fennallé jogainak és szabadsagainak védelmében hozott
intézkedésekrdl és garanciakrol,
d) az adatvédelmi hatasvizsgalatrél; és
e) a felligyeleti hatdésag altal kért minden egyéb informaciorol.

V. AZ ERINTETT JOGAI ES AZOK ERVENYESITESE, AZ ADATVDELMI INCIDENS ES A
KAPCSOLODO ELJARASI SZABALYOK

22. Az érintett jogai

(1) A Tarsasag adatvédelmi szakember segitségével téjekoztatast készit arrdl, hogy az érintettet milyen
jogok illetik meg és azok megsértése esetén mi a jogorvoslat rendje. A tajékoztatast a Tarsasag
honlapjan el kell helyezni, és a jelen szabalyzat 6. pontjaban meghatarozott tajékoztatasban a pontos
elérési utat fel keli tiintetni.
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(2) Az érintett az adatkezelést végzé illetékes Ggyintéz6tdl tajékoztatast kérhet a réla sz616
adatkezelésrol és jogosultsaga igazolasat kdvetben abba bele is tekinthet. A betekintést tgy kell
biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.

(3) Az érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az altala kezelt adatairdl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjardl, idétartamarél, az adatvédelmi incidens kérliiményeirdl, hatasairdl és az elharitasara
megtett intézkedésekrdl, tovabba arrél, hogy kik és milyen célbdl kaptdk meg az adatokat. Az
adatkezel6 kételes a kérelem benyujtasatél szamitott legfeljebb 8 munkanap alatt, kézérthetd
formaban, az érintett erre iranyulé kérelmére irasban megadni a tajékoztatast.

(4) Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett kérheti kezelt adatainak
helyesbitését, illetve kijavitasat, valamint személyes adatainak — a kételezé adatkezelés kivételével -
toriését vagy zarolasat. Az adatkezel$ koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb id6, de
legfeljebb 8 munkanap alatt az adatvaltozast atvezetni, a téves adatot kijavitani és annak
megtorténtérél a kérelmezét tajékoztatni.

(5) Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett a Tarsasaghoz fordulhat. A
Tarsasag a panaszt megvizsgalja, és ha alapos, azonnali intézkedést kezdeményez, ellenkezé
esetben a panaszt elutasitja, errél a panaszost a kérelem kézhezvételét kdvetd 30 napon beldl irasban
tajékoztatja a kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait is kdzdlve. A kérelem elutasitasa esetén
a panaszost tajékoztatni kell a birdsagi jogorvoslat, tovabba a felligyeleti hatésaghoz fordulés
lehetdségerdl.

(6) A kérelemre teljesitett adattovabbitasrél, valamint az elutasitott kérelmekrél az érintett adatkezeld
jegyzbékoényvet koteles felvenni.

23. Adatvédelmi incidens

(1) A Tarsasag valamennyi munkatarsanak kételezettsége adatvédelmi incidens észlelése esetén annak
haladéktalan bejelentése. A bejelentést kbzvetlenill a Tarsasag Ugyvezetdjének kell kiildeni.

(2) Az adatvédelmi incidenst az ligyvezetd indokolatlan késedelem nélkil, és ha lehetséges, legkéstbb
72 o6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti a felligyeleti
hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valészindsithetéen nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem térténik meg 72 éran beldll,
mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgald indokokat is.

(3) A bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleérive — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és
hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetbleges szamat,.

b) kdzoIni kell az Ugyvezet6é/adatvédelmi megbizott nevét és elérhetdségeit;
c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbol eredé, valészindsithetd kévetkezményeket;

d) ismertetni kell a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését
célzo intézkedéseket.

(4) Ha nem lehetséges az informaciokat egyidejlleg kézdIni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkil
késbbb részletekben is kézblhetdk.

(5) A Téarsasag nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltlintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsolddo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket.
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(6) Ha az adatvédelmi incidens valészinlsithetben magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadségaira nézve, a Tarsasdg ligyvezettje indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja
az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

(7) A (6) bekezdésben emlitett, az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kézérthetéen
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kézolni kell legalabb a kévetkezé informaciokat és
intézkedéseket:

a) az Ogyvezetd vagy a tovabbi tajékoztatast nylijté egyéb kapcsolattarté nevét és elérhetéségeit:;

b) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinlsithett kovetkezményeket;

c) a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott
esetben az adatvedelmi incidensbdl eredé esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé
intézkedéseket.

(8) Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kévetkezd feltételek barmelyike teljesul:

a) a Tarsasag megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiiléndsen azokat az
intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valo hozzaférésre
fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) a Tarsasag az adatvedelmi incidenst kévetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy
az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valészinlsithetéen nem valdsul
meg;

c) a tajekoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szlkségessé. llyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kdzzétett informéaciok Gtjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az
érintettek hasonloan hatékony tajékoztatasat.

Mohacs, 2024. janius hé 11.

L_/ ’F_‘f\ P =
. . 7 s
dr. Lipthay Tamas[_,) Dobaychzs
tugyvezett gazdasagi igazgatd
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! Az alabbiak kozl tébb is valaszthaté: adathalaszat / elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak az elavult eszkdzén) / eszkdz elvesztése vagy ellopasa
/ informatikai rendszer feltérése (hackelés) / levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitasa / papir alapt dokumentum elvesztése, ellopasa, vagy olyan helyen hagyasa,
amely nem min8sil biztonsagosnak / papir alapd dokumentum nem megfeleld mddon torténé megsemmisitése / rosszindulatd szamitégépes programok pl.
zsaroldprogram / személyes adatok jogosulatian megismerése / személyes adatok jogosulatlan szébeli kdzlése / személyes adatok nagy nyilvanossag elétti jogellenes
kozzététele / személyes adatok téves cimzett részére torténé elkildése / egyéb

2 Az aldbbiak kozul tébb is valaszthato: személyazonossaghoz kapcsolédd adatok / személyi szam / elérhetéségi adatok / azonosité adatok / gazdasagi, pénzlgyi
adatok / képfelvétel / hangfelvétel / hivatalos okmanyok / helymeghatarozé adatok / biometrikus adatok / biintetett elélettel, blncselekményekkel vagy biintetéssel,
intézkedéssel kapcsolatos adatok / faji eredetre, nemzetiséghez tartozasra vonatkozé adatok / politikai véleményre vonatkozé adatok / vallasos vagy mas vilagnézeti
meggy6zbdésre vonatkozo adatok / érdek-képviseleti szervezeti tagsagra vonatkozd adatok / szexudlis életre vonatkozé adatok / egészségligyi adatok / genetikai
adatok / még nem ismert / egyéb

? Példaul alkalmazott, feliratkozo, felhasznald, tgyfél, még nem ismert, egyéb

“ Bejelentés nem sziikséges és lezarult / folyamatban VAGY bejelentés szikséges és lezarult / folyamatban VAGY bejelentés és érintett tajékoztatasa is szlikséges és
lezarult / folyamatban
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