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Adatkezelés megnevezése 1. Személyi anyag

Adatkezelés célja A munkaviszonybdl szarmazé jogok gyakorlasdhoz és
kételezettségek teljesitéséhez szilkséges adatok kezelésének
biztositasa és adminisztracic eldsegitése a munkaviszony
alanyai szamara.

Adatkezelés jogalapja GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja, jogi kételezettség teljesitése
GDPR 6. cikk (1) bek b) pont alapjan, az adatkezelés olyan
szerzédés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az
egyik fél;

GDPR 9. cikk (2) bek. b) az adatkezelés az adatkezelének vagy
az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis biztonsagot
és szocidlis védelmet szabalyozé jogi eléirasokbdl fakadd
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa
érdekében szikséges.

Erintettek kére A Tarsasag munkavallaléi.

Személyes adatok kére Az Mt 10. §-aban meghatarozott, a munkajogviszony
létesitéséhez, fenntartasahoz és megsziintetéséhez szikséges
adatok, Onéletrajz, hatésagi  erkdlcsi  bizonyitvany,
teliesitményértékelés, mindsités, kinevezés, jogviszonyt
megszintetd irat, munkakéri alkalmassagot igazolé iratok
(évente felllvizsgalt munkaalkalmassagi igazolas)
adattartalma.

Kulénleges adatkategoéria (i) Erkélcsi  bizonyitvany (blinligyi személyes adaf)
adattartalmanak igazolasa,
(i) Egészségi allapotra vonatkozé adatok (Megvaltozott

munkaképesség, rehabilitacios ellatas igazolasa stb).

Adatok tarolasa BABER elektronikus munkalgyi/bérszamfejté nyilvantartasi
rendszerben (bérszamfejtés, konyvelés, leltar, bér- és
munkaiigy és TB modul), részben papir alapon az Adatkezeld
gazdasagi igazgatésagan.

Adatkezelés idétartama A jogszabalyon alapuldé kételezd adatkezelés esetében a
jogviszony megsziinésétél szamitott hetvendt év; csak a
munkaszerzédés teljesitéséhez kapcsolodo adatok esetén az
Mt. 286. § (1) bekezdés szerinti elévilési idd (altalaban 3 év)
végéig, a munkaviszony megsziinésétdl szamitva.

Adatokhoz hozzaférés HR osztaly, munkaltatoi jogkdr gyakorléja.

Adattovabbitas cimzettjei Az Mt.-ben meghatarozott cimzettek,

A BABER elektronikus nyilvantartasi rendszer tuzemeltetéje:
(RLB-60 Bt. cim: 3000 Hatvan, Balassi Balint at 40., Postai cim:
3001 Hatvan, Pf. 179, E-mail: info@rib.hu, Telefonszam.: +36
37 347475), mint adatfeldolgozé.

Az adatkezelés biztonsaga A szikséges és megfeleld, komplex informéacidbiztonsagi
érdekében alkalmazott technikai szintet a kovetkezé intézkedések biztositiak bizalmassag,
és szervezési intézkedések sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:

leirasa (i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi

intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érinté
kotelezbéen betartandd szabalyzatok),

(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellendrzése és
folyamatos kockazatelemzés alapjan a védelmi intézkedések
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folytonos testre szabasa, tovabba megfelelé garanciakat
biztosité adatfeldolgozasi szerz6dés az adatfeldolgozéval,
(i) adatvédelmi tisztviseld alkalmazasa, megfelelé emberi
eréforras biztositasa,

(iv) személyi biztonségi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevik tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem szilkségességének tudatositasa.

Adatkezelés megnevezése

2. Bérek és egyéb jarandosagok nyilvantartasa

Adatkezelés célja

A Téarsasag munkavallaléi és egyéb jogviszony alapjan a
Tarsasagtol  kifizetésben részesilsk  jaranddsaganak
szamfejtése.

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja jogi kbtelezettség teljesitése,
GDPR 6. cikk (1) bek b) pont alapjan, az adatkezelés olyan
szerzédés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az
egyik fél.

Személyes adatok kore

A Tarsasag munkavallaloi és egyéb jogviszony alapjan
foglalkoztatottak.

Személyes adatok kére

A jarandésagok szamfejtéshez sziikséges adatok.

Kulénleges adatkategéria

Adatok tarolasa

Elektronikus munkalgyi/bérszamfejtd nyilvantartasi
rendszerben (BABER elektronikus munkalgyi/bérszamfejté és
TB nyilvantartasi rendszerben), részben papir alapon az
Adatkezel$ HR osztalyan.

Adatkezelés id6tartama

A jogviszony megszlinésétél szamitott 6tven év.

Adatokhoz hozzaférés

HR osztaly, munkaltatoi jogkér gyakorldja.

Adattovabbitas cimzettjei

- Az atutalasi megbizast fogadé bankok.

- A BABER elektronikus  nyilvantartasi  rendszer
UzemeltetSje: (RLB-60 Bt. cim: 3000 Hatvan, Balassi Balint at
40., Postai cim: 3001 Hatvan, Pf. 179, E-mail: info@rib.hu,
Telefonszam: +36 37 347475), mint adatfeldolgozé

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések
leirasa

A szilkséges és megfeleld, komplex informacidbiztonsagi
szintet a kovetkez6 intézkedések biztositjgk bizalmasség,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex adminisztrativ €s technikai védelmi intézkedések
(informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé adatvédelmi
szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érint6 kételezéen
betartandé szabalyzatok),
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa, tovabba megfelelé
garancidkat biztositdé adatfeldolgozasi szerzédés az
adatfeldolgozéval,
(i) adatvédelmi tisztviselé alkalmazasa, megfelelé emberi
eréforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevék tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem szitkségességének tudatositésa
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Adatkezelés megnevezése

3. Béren kiviili juttatasok nyilvantartasa

Adatkezelés célja

Béren kivlli juitatasok biztositasa (Cafeteria, Szépkartya,
iskolakezdési tamogatas, tamogatas spori- és kulturalis
rendezvények latogatasahoz stb.)

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja jogi kételezettseg teljesitése,
GDPR 6. cikk (1) bek b) pont alapjan, az adatkezelés olyan
szerzddés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az
egyik fél.

Erintettek kore

A Tarsasag munkavallaloi.

Személyes adatok kore

Munkavallalé neve, addszama, gyermekének neve, sziletési
helye és ideje, lakcime, anyja neve, tarsadalombiztositasi
azonosito jele, addazonositd jele, a kedvezmeény biztositasahoz
feltétlenill szikséges egyéb személyes adatok; a
kedvezményre vald jogosultsag megallapitasahoz szikséges
nyilatkozatok adattartalma, képzettség, végzettség, diploma.

Kilénleges adatkategéria

Adatok tarolasa

Elektronikus munkadgyi/bérszamfejté nyilvantartasi
rendszerben (BABER elektronikus munkaiigyi/bérszamfeijté és
TB nyilvantartasi rendszerben), részben papir alapon az
Adatkezelé HR osztalyan

Adatkezelés idotartama

A szamvitelrél szold 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban:
Sztv.) 169. § (1) és (2) bekezdéseiben foglalt elirasokkal
osszhangban 8 évig, mely a vonatkozé pénziigyi teljesités
datumatdl szamitando.

Adatokhoz hozzaférés

HR osztaly, munkaltatoi jogkér gyakorldja.

Adattovabbitas cimzettjei

- Az atutaléasi megbizéast fogadé bankok.

- A BABER elektronikus nyilvantartasi rendszer izemeltetdje:
(RLB-60 Bt. cim: 3000 Hatvan, Balassi Balint it 40., Postai cim:
3001 Hatvan, Pf. 179, E-mail: info@rlb.hu, Telefonszam: +36
37 347475), mint adatfeldolgozé.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezeési intézkedések
leirasa

A szilkséges és megfeleld, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:;
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi intézkedések
(informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé adatvédelmi
szabdlyzat, egyéb az adatkezelést is érinté kotelezéen
betartandé szabalyzatok),
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellendrzése és
folyamatos kockazatelemzés alapjan a védelmi intézkedések
folytonos testre szabasa, tovabba megfelelé garanciakat
biztositd adatfeldolgozasi szerz6dés az adatfeldolgozéval,
(iii) adatvédelmi tisztviselé alkalmazasa, megfelelé emberi
erdforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem szikségességének tudatositasa
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Adatkezelés megnevezése

4. Munkabeosztas/szabadsag-nyilvantartas/jelenléti iv

Adatkezelés célja

A munkaviszonybdl szarmazé jogok gyakorlasahoz és
kotelezettségek teljesitéséhez szikséges adatok kezelésének
biztositdsa és adminisztracié el6segitése a munkaviszony
alanyai szaméara.

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja, jogi kételezetiség teljesitése;
GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont alapjan, az adatkezelés olyan
szerzbdés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az
egyik fél;

Erintettek kbre

Munkavallalék, egyéb jogviszony alapjan foglalkoztatottak.

Személyes adatok kore

Név, munkakér, munkavégzés helye, datum, érkezés és
tavozas idépontja, esetlegesen tavolléti jogcim megjeltlése.

Kuldnleges adatkategoria

Adatok tarolasa

Papir alapon a Tarsasag HR osztalyan, részben Elektronikus
munkatigyi/bérszamfejté nyilvantartasi rendszerben (BABER
elektronikus munkalgyi/bérszamfejté és TB nyilvantartasi
rendszerben).

Adatkezelés idétartama

Kifizetést alatamaszté bizonylatként a szamvitelrdl szélé 2000,
évi C. toérvény (a tovabbiakban: Sztv.) 169. § (1) és (2)
bekezdéseiben foglalt eldirasokkal 6sszhangban 8 évig, mely a
vonatkozé pénzigyi teljesités datumatdl szamitando.

Adatokhoz hozzaférés

HR osztaly, munkaltatéi jogkdr gyakorléja.

Adattovabbitas cimzettjei

Az elektronikus nyilvantartasi rendszerbe bevitt adatok
esetében a BABER elektronikus nyilvantartasi rendszer
Uzemeltetbje: (RLB-60 Bt. cim: 3000 Hatvan, Balassi Bélint ut
40., Postai cim: 3001 Hatvan, Pf. 179, E-mail: info@rib.hu,
Telefonszam: +36 37 347475), mint adatfeldolgozé.

Az adatkezelés biztonsaga
eérdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések
leirasa

A szikséges és megfeleld, komplex informacidbiztonsagi
szintet a kdvetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések (belsé adatvédelmi szabalyzat, egyéb az
adatkezelést is érintd kotelezéen betartandé szabalyzatok),
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése
és folyamatos kockazatelemzés alapjan a védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa, tovabba megfelel®
garancidkat biztositd adatfeldolgozasi szerzédés az
adatfeldolgozdkkal,
(i)  személyi biztonsagi intézkedések,
(iv) adatkezelésben részt vevék tajékoziatasa és
oktatésa, az adatvédelem szikségessegének tudatositasa.

Adatkezelés megnevezése

5. Munkabalesetek nyilvantartasa
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Adatkezelés célia

A t6bb mint harom munkanapon at munkaképtelenséget okozé
munkabalesetek, valamint foglalkozasi megbetegedések és a
fokozott expozicios esetek jogkévetkezményeinek
alkalmazasahoz, azok megeldézéséhez szilkséges informacidk
rendelkezésre éllasa.

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ¢.) 9. cikk. b) pontja jogi kételezettség; a
munkavédelemrél sz6l6 1993. évi XCIII. tv. (,Mvt.”) 63/A —63/L
§-dban és a 217/1997. (Xll.1.) Korm. rendeletben eléirt
kotelezettségek teljesitése.

Erintetiek kore

A Tarsasag munkavallaléi, valamint egyéb jogviszony alapjan
munkat végzék.

Személyes adatok kére

0] az Mvt. 63/A. § — 63/L §-aiban meghatarozott
nyilvantartasok esetén a jogszabalyban meghatarozott tartalmi
elemek (munkavalialék neve és a jogszabaly szerinti kockazat)
(i) az Mvt. 64, § szerinti munkabaleset nyilvantartas
esetében név (ideértve a szlletési nevet is), anyja neve, TAJ
szama, sziletési hely és id6pont, nem, allampolgarsag,
lakéhely (lakcim).

(i) az Mvt. 64/A. § szerinti munkabaleset nyilvantartas
esetében a) a munkabaleset - minden évben 1-es sorszammal
kezdédd - szamat, b) a sériilt munkakérét, c) a sérllés
idépontjat, helyszinét, jellegét, révid tényallasat, d) a sériit
clidtésara tett intézkedést, e) annak tényét, hogy a sérilt
folytatta-e a munkajat, f} a sériilt nevét - ideértve a sziiletési
nevet is, - anyja nevét, TAJ szamat, szlletési helyét és
idépontjat, nemét, allampolgarsagat, lakdhelyét, és g) a
munkaltaté addészamat - ennek hidanyaban addazonosité jelét.

Kuldénleges adatkategéria

Balesetekkel/megbetegedésekkel dsszeflggésben régzitett
egészségugyi adatok.

Adatok tarolasa

Papir alapon a Tarsasag HR osztalyanak irattaraban.

Adatkezelés idétartama

Az Mvit. 83/A. § — 63/L §-aiban meghatarozott nyilvantartasok
esetében a  jogszabédlyhelyben meghatarozott ideig
adatfajtanként; az Mvt. 64/A § (4) bekezdésében foglaltak
szerint pedig 5 év a baleseti nyilvantartas esetében.

Adatokhoz hozzaférés

Megbizott munkabiztonsagi szolgaltatd, mint adatfeldolgozé.

Adattovabbitas cimzettjei

Az 1993. evi XCIII. térvény és Vhr. alapjan a

- 3 napnal tébb munkanap kieséssel jaré vagy sulyos
munkabaleset esetében a munkabaleset helyszine szerint
illetékes munkavédelmi hatésag;

- tb kifizet6hely, ennek hianyaban fGvarosi é€s megyei
kormanyhivatal egészségbiztositasi pénztari feladatkérében
eljard hivatala;

- sérilt munkavallalé (halal esetén: kdzvetlen hozzatartozdja).

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezeési intézkedések
leirasa

A szilkséges és megfeleld, komplex informacidbiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsd
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érintd
kételezéen betartandé szabalyzatok),
(i} az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
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intézkedések folytonos testre szabasa, tovabba megfeleld
garanciakat biztositdé adatfeldolgozasi szerzédés az
adatfeldolgozoéval,

(iii) adatvédelmi tisztvisel® alkalmazéasa, megfelel
emberi eréforras biztositasa,

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem szikségességének tudatositasa.

Adatkezelés megnevezése

6. A Munkavédelmi és tiizvédelmi szabalyzat szerinti egyéb
nyilvantartasokban talalhaté személyes adatok kezelése.

Adatkezelés célja

A munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyzat szerinti események
hyilvantartasa, jegyzékdnyvezése, igazolasa,

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c¢.) 9. cikk. b) pontja szerinti jogi
kételezettség; az Mvt. 40-42. §, 45. §, 54. § és 55. §-aban
meghatarozott, valamint az Mwvt. egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarél szolé 5/1993. (XI1.26.) MUM rendelet 5. §-aban
és a 217/1997. (XIi.1.) Korm. rendeletben eldirt kételezettségek
teljesitése.

Erintettek kére

Tarsasag munkavallaléi, valamint egyéb jogviszony alapjan
munkat végz&k.

Személyes adatok kére

Munkavallalék és egyéb érintettek neve, a munkavédelmi
szabalyzat mellékletei szerinti szondazasi jegyzékonyv,
munkavédelmi és tlizvédelmi oktatasok jelentléti ive, egyéni
védbeszkoz juttatasat igazold elismervény és egyéb
elismervényekben, jegyzdkényvekben vezetett tovabbi
személyes adatok.

Kulénieges adatkategéria

Egészségligyi adatok.

Adatok tarolasa

Papir alapon a Tarsasag HR osztalyanak irattaraban.

Adatkezelés idotartama

Oktatasok jegyzdkdnyvei és jelenléti ivei esetében 10 év, a
munkavédelmi ellenérzéshez kapcsolédé személyre szolo6
adatok (pl. szondazasi jegyz6ékonyv) esetén 5 év.

Adatokhoz hozzaférés

HR osztaly

Adattovabbitas cimzettjei

Munkabiztonsagi szolgaltaté, mint adatfeidolgozé.
Tdzvédelmi szolgaltatd, mint adatfeldolgozé.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések
leirasa

A szilkséges és megfeleld, komplex informacidbiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmasség,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, bels6
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érint6
kotelezden betartandd szabalyzatok),
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos kockazatelemzés alapjan a védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa, tovabba megfelel
garancidkat biztositd adatfeldolgozasi szerzddés az
adatfeldolgozoéval,
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(iii) adatvédelmi tisztvisel® alkalmazasa, megfelel®
emberi eréforras biztositasa,

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevék tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem szitkségességének tudatositasa.

Adatkezelés megnevezése

7. Informatikai szabalyzat szerinti jegyz6kényvekben és
nyilvantartasokban talalhaté személyes adatok kezelése.

Adatkezelés célja

Az informatikai szabalyzat szerinti események nyilvantartasa,
jegyzékényvezése, igazolasa.

Adatkezelés jogalapja GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont — a Tarsasagnak az informatikai
rendszer biztonsagos mikoddéséhez f(iz6d6 jogos érdeke.
Erintettek kore Az informatikai szabdlyzatban meghatarozott vizsgalatok,

jegyzékényvek készitdi és alairéi.

Személyes adatok kére

A kozrem(lkddék neve, megallapitasaik, nyilatkozataik, a

felvétel helye és ideje.

Kulénleges adatkategoria

Adatok tarolasa Papir alapon a Tarsasag gazdasagi igazgatésaganak
irattaraban.
Adatkezelés idétartama 5 év.

Adatokhoz hozzaférés

informatikai vezetd, Rendszergazda, Ugyvezeté, Gazdaséagi
Igazgaté

Adattovabbitas cimzettjei

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezeési intézkedések
leirasa

A szikséges és megfeleld, komplex informacidbiztonsagi
szintet a kodvetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:

(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi intézkedések
(informatikai  biztonsagi szabalyzat, belsé adatvédelmi
szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érinté kételezéen
betartandd szabalyzatok),

(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos kockazatelemzés alapjan a védelmi intézkedések
folytonos testre szabasa, tovabba megfelelé garanciakat
biztosité adatfeldolgozasi szerzédés az adatfeldolgozéval,

(iii) adatvédelmi tisztviseld alkalmazasa, megfelelé emberi
eréforras biztositasa,

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevdk tajékoztatasa és oktatasa, az
adatvédelem szilkségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

8. A belfdldi és kilfoldi kikiildetések nyilvantartasa

Adatkezelés célja

A belféldi és kilféldi  kiklldetések szabdlyzat szerinti
nyilvantartasa, kéltségek bizonylatolasa.

Adatkezelés jogalapja

A koltségek elszamolasaval dsszefiiggésben a GDPR 6. cikk
(1) bekezdés c) pontja - az adatkezelés az adatkezelbre
vonatkozé jogi kételezettség teljesitéséhez szlikséges,
Arendelvény és elszamolas egyéb adataival 6sszefiiggésben a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont alapjan - az adatkezelés
olyan szerz6dés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett
az egyik fél (munkaviszony és egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyhoz kapcsolddé jogi kotelezettségek teljesitése és
azok nyilvantartasa).

Erintettek kére

Munkavallalék, megbizasi vagy egyéb jogviszony alapjan a
Téarsasag részére munkat végzok, tovabba azon személyek,
akiket a Tarsasdg mindenkor hatalyos kiktldetési szabalyzata
(utazas szabalyzat) kiklidottként meghataroz.

Személyes adatok kore

A kiklldetési rendelvény’-ben és a  kapcsolédd
dokumentumokban (biztositas, menetjegy, sajat gépjarmi stb.
adatai, napidijeléleg felvételének ideje, Osszege stb.)
meghatarozott személyes adatok; tovabba a kikildetés
elszamolas” kiklldéttre vonatkozd adatai és az elszamolas
targyat képezé bizonylatok, igazolasok adatai.

Kuldnleges adatkategoéria

Adatok tarolasa

Papir alapon 1 pld HR osztaly, 1 pld pénziigy (eléleg és
elszamolds miatt), a kiklldetéshez kapcsolédéd elszamolasi
adatok és bizonylatok esetében pedig elektronikus
nyilvantartasi rendszerben (BABER elektronikus
munkaugyi/bérszamfejté és TB nyilvantartasi rendszerben).

Adatkezelés idétartama

A targyévet kovetd nyolcadik év december 31. a 2001. évi C.
térvény 169. § (1)-(3) bekezdései szerint.

Adatokhoz hozzaférés

HR osztaly, pénzigyi eléads, munkaltatéi jog gyakorléja.

Adattovabbitas cimzettjei

Az elektronikus nyilvantartasi rendszerbe bevitt adatok
esetében a BABER elektronikus nyilvantartasi rendszer
lizemeltetéje: (RLB-60 Bt. cim: 3000 Hatvan, Balassi Bélint ut
40., Postai cim: 3001 Hatvan, Pf. 179, E-mail: info@rib.hu,
Telefonszam: +36 37 347475), mint adatfeldolgozé.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések
leirasa

A szikséges és megfelels, komplex informacidbiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sérietlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi intézkedések
(informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé adatvédelmi
szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érinté kételezben
betartandé szabalyzatok),
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapian a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabdsa, tovabba megfelelé
garancidkat biztositd adatfeldolgozasi szerzédés az
adatfeldolgozéval,
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(i) adatvédelmi tisztvisel®é alkalmazasa, megfelelé emberi
eréforras biztositasa,

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és
oktatasa, az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.

Adatkezelés megnevezése

9. A beszerzésekhez kapcsolodoé nyilvantartasok

Adatkezelés célja

Az Adatkezelé beszerzéseinek elGkészitése, lefolytatasa és
adminisztradlasa a vonatkozd szabdlyzat (beszerzési és
szerzédéskotési rend) szerint.

Adatkezelés jogalapja

GDPR 8. cikk (1) bekezdés f) pontja - az Adatkezelének a
beszerzések rendezett lebonyolitasahoz, a beszerzésekben
kdzremikodok felelésségi kdrének lehataroldsahoz fiizé6dé
jogos gazdasagi érdeke,

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont — jogi kételezettség
teliesitése, a bizonylatolassal Gsszefilggésben a szamviteli
szabalyoknak valé megfelelés.

Erintettek kére

A beszerzésre és szerzbdéskotésre vonatkozé belsé

szabalyzatban (beszerzési és szerz6déskotesi rend)
meghatérozott  érintettek  (beszerzést kezdeményezék,
dontéshozdk, jovahagydk/ellenjegyzék beszerzésben

kézrem(ikddd egyéb érintettek).

Személyes adatok kére

A beszerzési folyamatban k&zremikodé érintettek beszerzési
dokumentaciokban régzitett személyes adatai és nyilatkozatai.

Kulénleges adatkategoria

Adatok tarolasa

igazgatosagan,
(Vectory

Papir alapon a Tarsasag gazdasagi
elekironikus nyilvantartasi rendszerben
véllalatiranyitasi rendszer).

Adatkezelés id6tartama

A targyévet kévetb nyolcadik év december 31-ig, a szamvitelrél
sz0l6 2001. évi C. térvény 169. § (1)-(3) bek. szerint

Adatokhoz hozzaférés

A Tarsasag gazdasagi igazgatdja, pénzlgyi és szamviteli
eléadodk.

Adattovabbitas cimzettjei

A Vectory véllalatiranyitasi rendszer mikdtetéi (Vector Kit.,
EasyBusiness Kift., Vector Software Services Kft., email:
adatkezeles@vector.hu, honlap: www.vector.hu, Székhely és
levelezési cim: 6000 Kecskemét, Sorhaz utca 7., Telefon:
+3676/485-079), mint kdz6s adatfeldolgozok.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések
leirasa

A szikséges é€s megfeleld, komplex informaciébiztonsagi
szintet a koévetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:

(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi intézkedések
(informatikai  biztonsagi szabalyzat, belsé adatvédeimi
szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érinté kotelezden
betartandé szabalyzatok),

(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellendrzése és
folyamatos kockazatelemzés alapjan a védelmi intézkedések

PROPHYL Kft.
www.prophyl.hu

E-mail: info@prophyl.hu

Levezési cim: 7700 Mohdcs, Szent Istvén utca 18-20. ;
«
Telefonszadm: +36-70-456-6600

Szamlazasi cim: 7700 Mohacs, Dézsa Gybrgy u. 18. -




s22:PROPHYL

folytonos testre szabasa, tovabba megfelelé garanciakat
biztositd adatfeldolgozasi szerzddés az adatfeldolgozéval,

(iii) adatvédelmi tisztviselé alkalmazasa, megfelelé emberi
erdforras biztositasa,

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevik tajékoztatasa és oktatasa, az
adatvédelem sziikségességének tudatositasa.

Adatkezelés megnevezése

10. Allatpatika miikodtetéséhez kapcsolédé személyes
adatok

Adatkezelés célja

Allatgy6gyszertar mikodtetése, kereskedelmi tevékenységhez
kapcsolodé vevdi adatok nyilvantartdsa, megrendelések
teljesitéséhez és bizonylatolasahoz.

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c.) pontja: jogi kotelezettég teljesitése.

Erintettek kére

Vasérlok

Személyes adatok kére

Vezeték és keresztnév, a szamla kidllitasdhoz megadott
szamlazasi cim, a tranzakcié szama, datuma és idépontja,
bizonylat tartalma, afas szamla esetén addészam (amennyiben a
vasarlo megadta)

Kulénleges adatkategoéria

Adatok tarolasa

Elektronikus nyilvantartasi rendszerben (Vectory
vallalatiranyitési rendszer).

Adatkezelés idétartama

A szamvitelrél szold 2000. évi C. torvény 169. § (1) és (2)
bekezdéseiben foglalt eldirasokkal 6sszhangban 8. év végéig,
mely a vonatkozé szerz6dés megsziinését, vagy a pénziigyi
teljesités datumatdl szamitando.

Adatokhoz hozzaférés

A Tarsasag eértékesitésben kozvetlenll kézrem(ikodé
munkatarsai, a Tarsasag pénzigyi/gazdasagi igazgatdsaganak
alkalmazottai.

Adattovabbitas cimzettjei

- A Vectory vallalatiranyitasi rendszer mikédtetéi (Vector
Kft., EasyBusiness Kft., Vector Software Services Kft., email:
adatkezeles@vector.hu, honlap: www.vector.hu, Székhely és
levelezési cim: 6000 Kecskemét, Sérhaz utca 7., Telefon:
+3676/485-079), mint kézds adatfeldolgozok,

- szamlazasi adatok esetében az addhatésag kételezd
online adattovabbitas utjan,

- bankkartyas fizetés esetén a vasarlast lebonyolito
pénzintézetek. (A vasarlas folyamataban részt vevd, a fizetést
bonyolité pénzintézetek szdmara az Adatkezeld atadja azokat
az adatokat, amelyet az adott pénzintézet a fizetés
lebonyolitasahoz megkdvetel. Az adatok kére
pénzintézetenként eltér6. A pénzintézet sajat adatbekérd
oldalain megadott személyes adatokat az Adatkezelé nem
ismeri meg.)

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések
leirasa

A szilkséges és megfeleld, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:

(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi intézkedések
(informatikai  biztonsagi szabalyzat, belsé adatvédelmi
szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érint6 kotelezden
betartandé szabalyzatok),
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(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos kockazatelemzés alapjan a védelmi intézkedések
folytonos testre szabasa, tovabba megfelelé garanciakat
biztosité adatfeldolgozasi szerz6dés az adatfeldolgozoval,

(i) adatvédelmi tisztviselé alkalmazasa, megfelelé emberi
eréforras biztositasa,

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevék tajékoztatasa és oktatasa, az
adatvédelem szikségességének tudatositasa.

Adatkezelés megnevezése

11. Torzsvasarldi program

Adatkezelés célja

A Tarsasag altal mikodtetett allatgydgyszertar mikodésével
kapcsolatban meghatarozott vasarldknak igért kedvezmények
biztositasa és nyilvantartasa, a kedvezményre jogosultak
azonositasa.

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja — a tdrzsvasarléi
programban résztvevd vasarlok dnkéntes hozzajarulasa,
GDPR 8. cikk (1) bekezdés c) pont — jogi kételezettség
teljesitése, a bizonylatolassal Osszefiiggésben a szamviteli
szabalyoknak valé megfelelés.

Erintettek kére

Torzsvasarléi programban résztvevd vasarlok.

Személyes adatok kére

Név, szlletési hely, szlletési id6, lakcim, e-mail cim,
kedvezmény mértéke, jogalapja (dolgozdi kedvezmény, egyéb
torzsvasarlo stb.) vasarlasok dsszege, ideje.

Kilénleges adatkategoria

Adatok tarolasa

Elektronikus nyilvantartasi rendszerben {Vectory
vallalatiranyitasi rendszer).

Adatkezelés idétartama

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasaig, mely nem érinti az
addigi adatok kezelését, beleérive a nyilvantartott
vasarlasokhoz kapcsolédo bizonylatolast.

A bizonylatok és a kedvezmenyek igazolasa tekintetében pedig
a szamvitelrél szélé 2000. évi C. térvény 169. § (1) és (2)
bekezdéseiben foglalt eléirasokkal 6sszhangban 8 év, mely a
vonatkozé szerzédés megszlnését, vagy a pénziigyi teljesités
datumatdl szamitando.

Adatokhoz hozzaférés

A Tarsasag értékesitésben kozvetlenul kézremiikédd
munkatarsai, a Tarsasag pénzigyi/gazdasagi igazgatosaganak
alkalmazottai.

Adattovabbités cimzettjei

- A Vectory vallalatiranyitasi rendszer miikédtetéi (Vector
Kft., EasyBusiness Kft., Vector Software Services Kft., email:
adatkezeles@vector.hu, honlap: www.vector.hu, Székhely és
levelezési cim: 68000 Kecskemét, Sérhaz utca 7., Telefon:
+3676/485-079), mint kbz6s adatfeldolgozok,

- szamlazasi adatok esetében az adoéhatésag kételezd
online adattovabbitas atjan.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazoft technikai
es szervezesi intézkedések
leirasa

A szikséges és megfeleld, komplex informacidbiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjdk bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:

(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi intézkedések
(informatikai  biztonsagi szabalyzat, belsé adatvédelmi
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szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érinté kételezéen
betartandé szabalyzatok),

(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenbrzése és
folyamatos kockazatelemzés alapjan a védelmi intézkedések
folytonos testre szabdsa, tovabba megfelelé garanciakat
biztosité adatfeldolgozasi szerzédés az adatfeldolgozéval,

(i) adatvédelmi tisztvisel® alkalmazasa, megfelelé emberi
eréforras biztositasa,

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa, az
adatvédelem szitkségességének tudatositasa.

Adatkezelés megnevezése

12. Fogyasztoi panaszok kezelés (csak kiskereskedelmi
értékesitéshez kapcsoléddan)

Adatkezelés célja

A fogyasztovédelemrél szolé 1997. évi CLV. térvényben
meghatérozott, a véllalkozasokat a fogyasztoval szemben
terhel6 kotelezettségek teljesitése, fogyasztdi panaszok
kezelése, dokumentalasa.

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c¢.) pontja szerinti jogi kotelezettség
teliesitése — a fogyasztovédelemrdl szélé 1997. évi CLV.
torvény 17/A. §-aban meghatarozott kételezettségek
teljesitése.

Erintettek kére

Azon véasarlok, akik a fogyasztdvédelemrdl szold 1997. évi CLV.
térvény 2. § 10. pontjdban meghatarozottak szerint
fogyaszténak minésiilnek.

Személyes adatok kére

A fogyasztévédelemrdl szolo 1997. évi CLV. térvény 17/A. § (5)
bekezdésében meghatérozott, a panaszrél készitett
jegyzdkényv kotelezé tartalmi elemei:

a) a fogyaszto neve, lakcime,

b) a panasz eléterjesztésének helye, ideje, madja,

c) a fogyaszté panaszénak részletes leirdsa, a fogyaszté altal
bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb bizonyitékok
jegyzéke,

d) a véllalkozas nyilatkozata a fogyaszté panaszaval
kapcsolatos allaspontjarél, amennyiben a panasz azonnali
kivizsgalasa lehetséges,

e) a jegyzdkdnyvet felvevd személy és - telefonon vagy egyéb
elektronikus hirkézlési szolgaltatas felhasznalasaval kozolt
szdbeli panasz kivételével - a fogyasztd aldirasa,

f) a jegyzékdnyv felvételének helye, ideje,

g) telefonon vagy egyéb elektronikus hirkozlési szolgaltatas
felhasznalasaval kézdlt szobeli panasz esetén a panasz egyedi
azonositészama.

Kiilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

Papir alapon a Tarsasag altal mikddtetett Gzlethelyiségben,
konkrét panaszkezelés esetében elektronikus nyilvantartasi
rendszerben.

Adatkezelés idétartama

A fogyasztovédelemrol szolé 1997. évi CLV. térvény 17/A. § (7)
bekezdésében meghatarozottak szerint 3 év.
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Adatokhoz hozzaférés

Az Adatkezeld Uzlethelyiségben dolgozé alkalmazottai, konkrét
panaszkezelés esetében a Tarsasag pénzlgyi/gazdasagi
igazgatdésaganak alkalmazottai.

Adattovabbitas cimzettjei

llletékes fogyasztovédelmi hatdséag.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések
leirasa

A szikséges és megfelelé, komplex informaciobiztonsagi
szintet a k&vetkezd intézkedések biztositjdk bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex adminisztrativn. és technikai  védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érintd
kételezéen betartando szabalyzatok),
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellendrzése és
folyamatos kockazatelemzés alapjan a védelmi intézkedések
folytonos testre szabasa, tovabba megfelelé garancidkat
biztosité adatfeldolgozasi szerzédés az adatfeldolgozéval,
(iiiy adatvédelmi tisztviselé alkalmazasa, megfeleld emberi
eréforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevék tajékoztatdsa és oktatasa, az
adatvédelem szikségességének tudatositasa.

Adatkezelés megnevezése

13. Hirlevél kiildéséhez sziikséges adatok kezelése

Adatkezelés célja

Reklamot is tartalmazé e-mail hirlevelek kildése a feliratkozék
részére. Amennyiben a felhasznalé feliratkozik a hirlevélre, az
Adatkezeld sajat dontése szerinti gyakorisaggal hirlevelet
kiildhet neki.

Adatkezelés jogalapja

A Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, az érintett Snkéntes
hozzajarulasa.

Erintettek kore

Hirlevélre feliratkozott maganszemélyek, vasarlok, interneten
elérhetd nyilvanos adatbazisokban fellelheté intézményi
kapcsolattartok.

Személyes adatok kore

titulus, vezetéknév, keresztnév, iranyitészam, varos, orszag,
cim, email cim, telefonszam; illetve ezen adatok kozll a
nyilvanosan hozzaférheté adatok.

Kdlénleges adatkategoria

Adatok tarolasa

Az Adatkezeld sajat szerverén, részben a Listamester

hirlevélktldé rendszerben.

Adatkezelés idotartama

A megadott adatokat az Adatkezeld mindaddig kezeli, amig az
adatok ilyen céli felhasznalasat az érintett/felhasznald —
leiratkozassal ~ meg nem tiltja.

Adatokhoz hozzaférés

A Tarsasag Marketing tevékenységben részt vevé
munkatarsai.

Adattovabbitas cimzettjei

A Listamester hirlevélklidé rendszer Uzemeltetéje (Bithuszarok
Szémitéstechnikai és Szolgaltaté Betéli Térsasag - Székhely:
2051 Biatorbagy, Damjanich utca 8., Cégjeqyzékszam. 13-06-

065996, Adbészam: 21158218-2-13, email:
info@bithuszarok.hu, suppori@listamester.hu, Adatvédelmi
tisztvisel6: dr. Kasa-Richlach Mobnika, e-mail cime:
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info@merosus.hu, telefonszéma: +36 20 222 9856), mint
adatfeldolgozé.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezeési intézkedések
leirasa

A szlikséges és megfelels, komplex informacidbiztonsagi
szintet a kovetkez6é intézkedések biztositjak bizalmassag,
sertetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:

(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi intézkedések
(informatikai  biztonsagi szabalyzat, belsé adatvédelmi
szabdlyzat, egyéb az adatkezelést is érinté kotelezden
betartandé szabalyzatok),

(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellentrzése és
folyamatos kockazatelemzés alapjan a védelmi intézkedések
folytonos testre szabasa, tovabba megfeleld garanciakat
biztositd adatfeldolgozasi szerzddés az adatfeldolgozoval,

(iii) adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazéasa, megfelelé emberi
eréforras biztositasa,

(iv) szemeélyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevék tajékoztatéasa és oktatasa, az
adatvédelem sziikségességének tudatositasa.

Adatkezelés megnevezése

14. Honlap iizemeltetése

Adatkezelés célja

A https://prophyl.hu/, https://mareklab.hu/,
https://allatpatikamohacs.hu/, internetes fellletek (,,weboldal”)
megtekintése soran az Adatkezelé részben ideiglenes siitiket
hasznal, ezek az oldal hasznalatdahoz elengedhetetlen
munkamenet (session-id) sitik. Célijuk a weboldalon térténd
navigélas és a weboldal funkciéi miikédésének biztositasa.
Ezek nélkiil a honlap, illetve annak egyes részei nem jelennek
meg, a béngészés akadalyozotta valik.

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. f) pontja a Tarsasagnak a weboldal
zavartalan miikbdéséhez fliz6d6 jogos érdeke.

Erintettek kore

A weboldal latogatoi.

Személyes adatok kore

Az Adatkezeld altal Ozemeltetett rendszer automatikusan
naplézza a felhasznald szamitégépének IP-cimét, a latogatas
kezdé és befejezd idSpontja, illetve egyes esetekben (a
felhasznald szamitogépének beallitasatol figgben) a bongészé
és az operaciés rendszer tipusat.
(https://policies.google.com/technologies/cookies ?hi=hu#types-
of-cookies)

Kiilénleges adatkategdria

Adatok tarolasa

Az Adatkezel sajat szerverén.

Adatkezelés id6tartama

Az ideiglenes siitik addig tarolédnak, amig a felhasznalé az
adott tipusu dsszes pdngészdje bezarasra nem kerdl.

Adatokhoz hozzaférés

Rendszergazda, tovabbéa a weboldal fejlesztdje, mint
adatfeldolgozé.

Adattovabbitas cimzetijei

A weboldal fejlesztéje, mint adatfeldolgozé.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai

A szlkséges és megfelels, komplex informacidbiztonsagi
szintet a kévetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
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és szervezesi intézkedések
leirasa

(i) komplex adminisztrativn. és technikai  védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érintd
kételezben betartand6 szabalyzatok),

(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos kockazatelemzés alapjan a védelmi intézkedések
folytonos testre szabasa, tovabba megfelelé garancidkat
biztosité adatfeldolgozasi szerzédés az adatfeldolgozéval,
(i) adatvédelmi tisztviseld alkalmazasa, megfelelé emberi
eréforras biztositasa,

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevdk tajékoztatdsa és oktatasa,
az adatvédelem szikségességének tudatositasa.

Adatkezelés megnevezése

16. A Tarsasag kozbeszerzési tevékenységével
kapcsolatban keletkezé személyes adatok kezelése

Adatkezelés célja

A kézbeszerzési eljarasok soran keletkezd, személyes adatokat
is tartalmazdé okiratok nyilvantartasa.

Adatkezelés jogalapja

A Rendelet 6. cikk. (1) bekezdésének c¢) pontja, jogi
kotelezetiség, a kdzbeszerzésekrdl szélé 2015. évi CXLIIL
térvény (a tovabbiakban: Kbt) 4. §-dban meghatarozott
kotelezettségek teljesitése.

Erintettek kore

A kozbeszerzési eljaras targyat képezé beszerzésekben
kdzremiikédd/részt vevé/szolgaltatast nyujté természetes
személyek.
Szakképzésnél, foglalkoztatas bovitésnél a pozicidk
megjelélése.

Személyes adatok kére

A koézbeszerzési eljaras targyat képezé beszerzésekben
kézremikodék neve, a szolgaltatast nyljtok Kbt. szerint
kotelezéen megadando személyes adatai.

Kilénleges adatkategdria

Adatok tarolasa

A Tarsasag a kozbeszerzési eljarasok dokumentumait
papiralapon és elektronikus (ton tarolia az Adatkezeld
szerverén.

Tovabba az EKR-ben (Minisztereindkség altal Ozemeltetett
Elektronikus Koézbeszerzési rendszer) keletkezé
dokumentumok, illetve ott rogzitett dokumentumok
vonatkozasaban az iratmegdrzést, a dokumentumok
nyilvantartasat az EKR rendszer biztositja.

Adatkezelés idétartama

Kbt. 46. § (2) bekezdés alapjan a kozbeszerzési eljaras
elékészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzédés
teljesitésével kapcsolatos &sszes iratot a szerzddés
teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a
kézbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak - kdzigazgatasi per esetén a kdzigazgatasi per -
jogerds befejezéséig, de legalabb &t évig kell megbrizni.

Adatokhoz hozzaférés

A Tarsasag gazdasagi igazgatdésagnak munkatarsai.
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Adattovabbitas cimzettjei

Az eljaras meginditasakor hatalyos Kbt.-ben és a hozza tartozé
végrehajtasi rendeletekben meghatarozottak kére,
Osszeférhetetlenségi és Titoktartasi Nyilatkozat alairasa utan a
kdzbeszerzési eljarasban résztvevd birald bizottsagi tagok, az
eljaras elbkészitésében és lebonyolitasaban résztvevok kére,
az Adatkezel6vel szerzédéses jogviszonyban allé, az egyes
kézbeszerzési eljaras lebonyolitasara felkért felelés akkreditait
szaktanacsadok.

EKR-ben tarolt adatok tekintetében a rendszert fenntartd
Miniszterelnékség.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések
leirasa

A szikséges és megfelel6, komplex informacidbiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenseg és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex adminisztrativ és technikai  védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsd
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érintd
kételezben betartandd szabalyzatok),
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos kockézatelemzés alapjan a védelmi intézkedések
folytonos testre szabasa,
(iii) adatvédelmi tisztviseld alkalmazasa, megfelelé emberi
eréforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa, az
adatvédelem sziikségességének tudatositasa.

Adatkezelés megnevezése

Szerzédéskotési
kapcsolatos,

16.
nyilvantartasaval
érinté adatkezelés

eljarasokkal, szerzodések
személyes adatokat is

Adatkezelés célja

Beszerzések és szerzédéskstések elékészitése, nyilvantartasa,
teljesitések igazolasa, jogérvényesités.

Adatkezelés jogalapja

Természetes személy szerz6dé partnerek/egyéni vallalkozok
esetében a GDPR 6. cikk (1) bek. b.) pontja: az adatkezelés
olyan szerzédés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkdtését megelézéen az
érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szilkséges.
Egyéb jogalanyokkal kététt szerzédések esetén a GDPR 6. cikk
(1) bekezdés f) pontja szerinti jogos érdek,

Amennyiben a szerzédéshez ellenérték fizetése kapcsolodik a
GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja, jogi kotelezettség teljesitése,
melynek alapja a szamvitelrél sz6lé 2000. évi C. térvény 169. §
(1) és (2) bekezdése, a szamviteli bizonylatok és bevallasokat
alatamaszté iratok megdrzésére vonatkozo elbirasok.

Erintettek kore

Ajanlattevék és szerz6dd felek kapcsolattartéi; természetes
személy ajanlattevék és szerzédb felek.

Személyes adatok kore

Ajanlattevo/szerz6d6é fél kapcsolattartéjanak kapcsolattartasi
adatai, természetes személy ajanlattevd természetes
személyazonositd adatai, tovabba addészama és Taj szama.

Kulonleges adatkategéria

Adatok tarolasa

A szerzbdések papiralapon a Gazdasagi lgazgatésagon
kialakitott szerzédéstarban. A szerzédések masolati példanyait,
a megrendeléseket, kapcsoldédd megallapodasokat, valialt
pénzigyi kételezettséget tartalmazé bizonylatokat a Vectory
vallalatiranyitasi rendszerben.
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Adatkezelés idétartama

A szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. térvény 169. § (a

tovabbiakban; Sztv)) (1) és (2) bekezdéseiben foglalt
elbirasokkal 6sszhangban 8 évig, mely a vonatkozé szerzédés
megszlinését, vagy a pénzigyi teljesités datumatsl
szamitando.

Adatokhoz hozzaférés

Gazdasagi lgazgatésag munkatarsai.

Adattovabbitas cimzettjei

A Vectory vallalatiranyitasi rendszer mikédtetéi (Vector Kit,
EasyBusiness Kff., Vector Software Services Kft., email:
adatkezeles@vector.hu, honlap: www.vector.hu, Székhely és
levelezési cim: 6000 Kecskemét, Sérhaz utca 7., Telefon:
+3676/485-079), mint kbzds adatfeldolgozok.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések
leirasa

A szikséges és megdfeleld, komplex informacidbiztonsagi
szintet a kdévetkezd intézkedések biztositjadk bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:

(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi intézkedések
(informatikai  biztonsagi szabalyzat, belsé adatvédelmi
szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érinté kételezden
betartandd szabalyzatok),

(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenbrzése és
folyamatos kockazatelemzés alapjan a védelmi intézkedések
folytonos testre szabasa, tovadbba megfelelé garanciakat
biztosité adatfeldolgozasi szerzédés az adatfeldolgozéval,

(i) adatvédelmi tisztviseld alkalmazasa, megfelelé6 emberi
eréforras biztositasa,

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevdk tajékoztatasa és oktatasa, az
adatvédelem szilkségességének tudatositasa.

Adatkezelés megnevezése

17. Kameras 6rzési védelmi rendszer

Adatkezelés célja

(i) a Tarsasag telephelyeinek épileteibe térténd illetéktelen
belépések és az ebbdl fakadd esetleges vagyon elleni
blncselekmények megtorténtének megakadalyozasa, a fizikai
biztonsag (adat- és vagyonvédelem) garantalasa, illetve annak
sérilése esetén a jogkdvetkezmények megallapitdsanak
lehetéve tétele, (ii) az emberi élet és testi épség védelme, baleset
esetén az azonnali beavatkozas, illetve a jogkdvetkezmények
megallapitasdnak lehetbvé tétele.

Adatkezelés jogalapja

GDPR 8. cikk (1) bek. f) pont, az Adatkezel6 jogos érdeke.

Erintettek kére

Az egyes kamerak altal megfigyelt terliletre belépék. (beszalliték
alvallalkozok, belépésre jogosultak, munkavallaldk)

Személyes adatok kére

Képmas, helyszin, CAM ID, idépont.

Killénleges adatkategéria

Adatok tarolasa

Az Adatkezelb szerverén. Telephelyenként ktlén-kilén.

Adatkezelés id6tartama

Legfeliebb 3 munkanap.

Adatokhoz hozzaférés

Adatkezel6 ligyvezetéje, meghatarozott telephelyek esetében az
orzés-védelmi feladatokat ellatd szolgaltatdk.

Adattovabbitas cimzettjei

A biztonsagi szolgalatot ellatd gazdasagi tarsasaég, mint

adatfeldolgozé.
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Az adatkezelés biztonsaga A szikséges és megfeleld, komplex informacidbiztonsagi szintet
érdekében alkalmazott technikai és | a kdvetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag, sértetlenség
szervezési intézkedések leirasa és rendelkezésre allas tekintetében:

(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,

(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi intézkedések,
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelelé emberi eréforras biztositasa,

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa, az
adatvédelem szlkségességének tudatositasa.

Adatkezelés megnevezése 18. Az Adatkezeld iigyféllevelezése (email)
Adatkezelés célja 0] Beszerzések és szerzddéskotések eldkészitéséhez és
teljesitéséhez kapcsolddd levelezés,
‘ (i)  egyéb megkeresések.
Adatkezelés jogalapja Altaldban a GDPR 8. cikk (1) bek. b.) pontja: az adatkezelés

olyan szerz8dés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a szerzédés megkétését megelbézéen az
érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szitkséges,
egyéb kommunikécid esetén a fél dnkéntes hozzajarulasa a
GDPR 8. cikk (1) bekezdés a) pontja szerint.

Erintettek kére Ajanlattevék és szerz6dd felek kapcsolattartoi; természetes
személy Uzenetkildok, érdekidddk.

Személyes adatok kére Szerzédésekhez kapcsoléddan a fél kapesolattartéjanak adatai,
egyéb kommunikacié esetén az lizenet killd6je altal megadott
személyes adatok.

Kilénleges adatkategéria -

Adatok tarolasa Microsoft Outlook rendszer.

Adatkezelés idétartama Szerzdédésekhez kapcsolodé kommunikécié esetén a
vonatkozé szerzddés teljesitésétdél szamitott 5 év, egyéb
kommunikacio esetén 5 évente tartando felillvizsgalat alapjan.

Adatokhoz hozzaférés Az Adatkezelb alkalmazottai, IT részleg

Adattovabbitas cimzettjei Microsoft Europe Union adatkézpont

Az adatkezelés biztonsaga A szlkséges és megfeleld, komplex informacidbiztonsagi
érdekében alkalmazott technikai szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizaimassag,
és szervezési intézkedések sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:

leirasa (i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi intézkedések

(infformatikai  biztonsagi szabalyzat, belsé adatvédelmi
szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érintd kételezben
betartandé szabalyzatok),

(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellendrzése és
folyamatos kockazatelemzés alapjan a védelmi intézkedések
folytonos testre szabdsa, tovabba megfelelé garanciakat
biztosité adatfeldolgozasi szerzédés az adatfeldolgozoval,

(iiiy adatvédelmi tisztviseld alkalmazasa, megfelelé emberi
erdforras biztositasa,

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa, az
adatvédelem szikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezese

19. Allaspalyazatok kezelése

Adatkezelés célja

Az Adatkezeld altal meghatarozoft ires munkakérékre térténd
kivalasztasi eljaras lefolytatasa, sikeres palyazat esetében a
foglalkoztatast biztositd szerzédés elbkészitése.

Adatkezelés jogalapja

(i) Alapvetéen a palyazé hozzajarulasa (a Rendelet 6. cikk
(1) bekezdés a) pontja alapjan) amennyiben a palyazé
hozzajarulasat adja személyes adatai tarolasahoz és a jévébeni
palyazatokrél, vagy munkalehetéségekrél valo értesitéséhez,
(i) tovabba az Adatkezelé és a palyazé kozotti
szerzédéskotés elbkészitése [a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés
(b) pontja alapjan].

(iii}) az Adatkezelének ahhoz fiz6d6 jogos érdeke, hogy a
rendelkezésre bocsatott adatokat helyességét ellenérizze (a
Rendelet 6. cikk (1) bekezdés (f) pontja alapjan), ideértve az
onéletrajzban szerepld adatok és ahhoz csatolt iratok nyilvanos
informéaciok alapjan térténd helyességének ellenérzését.

Erintettek kére

Alldspalyazok.

Személyes adatok kére

(i) Személyazonosité adatok (allampolgarsag, név,
szlletési id6 stb);

(ii) Kapcsolattartasi adatok (lakcim és telefonszam, email
cim);

iii) A kivalasztasi eljarashoz kapcsolédd adatok (a korabbi
munkatapasztalatra vonatkozé informaciok, ideértve korabbi

munkaltatd altal adott referencidkat, képzetiség és
munkahelyek, tanulmanyi hattér, nyelvtudas, szakmai
készségek és tehetségek, szakmai tagsag, kozdsségi
részvétel);

(iv) Interju jegyzetek; és

(v) Kommunikaciés adatok (pl. a jelentkezést tartalmazé
email és késébbi levelezés tartalma).

Kulénleges adatkategdria

Adatok tarolasa

Adatkezelt HR osztalya.

Adatkezelés id6tartama

(i) Hozzajarulas esetén visszavonasig, de legfeljebb a palyazat
lezartat kévetd 30 napig,

(i) Amennyiben a palyazé a személyes adatokat az Adatkezeld
altal meghirdetett allasajanlat nélkil, allasajanlat reményében
bocsatja az Adatkezeld rendelkezésére, gy a személyes
adatokat az Adatkezelé visszavonasig, de legfeljebb az adatok
megkiildésétdl szamitott 2. naptari év végéig kezeli.

(iiiy Sikeres allaspalyazat esetén, az Adatkezelével létrejové
munkaszerzddés, ill. egyéb jogviszonyt megalapozé szerzédés
rendelkezései szerint térténik az adatok tovabbi kezelése.

Adatokhoz hozzaférés

Adatkezelé HR osztalya — kivalasztasban kdzremikédd
munkatérs, az Adatkezelé Ugyvezetése

Adattovabbitas cimzettjei

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezeési intézkedések
leirasa

A szikséges és megfeleld, komplex informacidbiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:

(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi intézkedések
(informatikai  biztonsagi szabalyzat, belsé adatvédelmi
szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érintd koételezden
betartandd szabalyzatok),
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(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos kockazatelemzés alapjan a védelmi intézkedések
folytonos testre szabasa, tovabba megfelelé garanciakat
biztositd adatfeldolgozasi szerz6dés az adatfeldolgozéval,

(i) adatvédelmi tisztviselé alkalmazasa, megfelelé emberi
eréforras biztositasa,

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa, az
adatvédelem sziikségességének tudatositasa.

It

Mohacs, 2024.06.11.

dr. Lipthay Tamas ___Dobay Balazs
ugyvezetd gazdasagi igazgatd
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